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Huéng dan sir dung phan mém VNU-NCKH — Quy trinh thuyét minh danh cho Nha Khoa Hoc
I. DPANG NHAP HE THONG

1. Ping nhip hé thong

- Budéc 1: Nguoi ding vao 1 trong nhitng trinh duyét web pho bién nhu:
Chrome, Microsoft Edge, Firefox, Opera, Safari, Coc coc

Nhimng trinh duyét web phé bién hién nay

- Bwérc 2: Tai trinh duyét web, nguoi dung truy cap vao website:
http://hrm.vnu.edu.vn

VNU HE THONG QUAN LY

DANG NHAP

DANG NHAP SSO
o D auoc cip
em

PHONG THI NGHIEM

Hinh 1. Man hinh Pdng nhdp hé thong

- Bwoc 3: Tai man hinh dang nhap, ngudi dung chon hinh thirc dang nhap
1a “Pang nhap SSO” hodc “Pang nhap HRM” dé thuc hién diang nhap vao hé thong.
o Luuy:
= Tai khoan SSO la email ndi bo nhan su dugc cap khi vao 1am viéc tai
DHQGHN.
= Tai khoan HRM la tai khoan danh cho Quan tri vién, ngudi dung
méi, ngudi ding ngoai hé théng.
= Trong trudng hop ngudi ding khong dang nhap dugc phan mém vui
long lién hé d&én Phong TCCB hoic B phan Quan ly nhan sy dé
duoc ghi nhan su viéc.
= Phong TCCB hoac Bo phan Quan ly nhan su sé tong hop yéu cau cap

tai khoan méi va khong dang nhap duoc dé gui vé Trung tam Ung
dung CNTT hd tro xu ly.
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Huéng dan sir dung phan mém VNU-NCKH — Quy trinh thuyét minh
2. Pdi mit khau

Chirc nang hd tro NKH d6i mat khau tai khoan

Cac buéc thuc hién:
Bwéc 1: NKH click vao biéu twong Ho va tén, sau d6 click nit “Poi mat khau”
Bu6c 2: Phan mém bat Popup Thay ddi mat khau. NKH nhap céc thong tin:
o Mat khiu cii: Mat khau dang st dung. Yéu cau ndy nhim ning cao tinh bao mat
de phong truong hop khéng phai nguoi dung thuc hién yéu cau doi mat khau.
o Mat khau cii: Nhap mat khau méi — Mat khau ma NKH muén d6i thanh.
o Nhap lai mat khau: Xac nhan lai mat khau méi vira nhap dé dam bao tinh chinh
xac cua mat khau sap thay doi. Yéu cau nay dé dé phong truong hop NKH cé
sai soOt trong qua trinh nhap liéu.

Thay doi mat khau e

Mt khau cil

M3t khau méi

Hinh 2. Thao tdc thay déi mat khau

Bwéc 3: NKH click dé Iuu thong tin
II. PANG KY THUYET MINH NHIEM VU KH&CN

1. Diing ky thuyét minh
Churc nang dang ky nhi€ém vu Thuyét minh hd tro Nha khoa hoc dé xuit nhiém vu
Thuyét minh véi chuyén vién Phong KHCN tai Pon vi chu tri.
- Cac budce thuce hién:
Bwéc 1: NKH click chon module “Quan 1y nhiém vu KH&CN cip PHQGHN”
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Huéng dan sir dung phan mém VNU-NCKH — Quy trinh thuyét minh

VNU &

041 HOG QUG i
Wietnam Kato o

&

HE

QUAN LY NHAN sU

H6 50 nhén sy
Quan Iy hd so'nhan sy tép trung, dé dang tim
kiém thang tin

Danh gia Quy
Danh gi4 va x&p loal y thic, thai do dgi vai (ca
nhan, quan If, Ianh dao, tap thé).

=

KHOA HOC CONG NGHE

THONG QUAN LY

D& an vi tri vigc lam
Xay dung, tham dinh, phé duyét D& an vi tri viéc
I3m ddi véi cac don vi

Quan ly dan, tién trinh xtr ly

Quén Iy tdng hop céc loai don va trao d8i cong
viéc: Don xin nghi phép, nghi viéc, ngh huu, tham
than,...

Quan Iy nhiém vu & ké hoach KHCN
Quan Iy nhiém vu KH&CN, cdc hoat dong de xuat,
tham dinh & xust

Quéan Iy nhiém vu KH&CN Cap PHQGHN
Dang ky va phé duyét d& tai, thuyét minh. Bao cdo
dinh ki KH&CN. Nghiém thu nhiém vu KH&CN, .

Tai ligu hucng dén str dung

Danh gia Nam
Banh gid va xép loai can bd, vién chirc, ngudi lao
dong theo tiéu chi.

Khai bao thong tin két qua KHCN

Danh cho ddi tugng nha khoa hoc khai bao thang
tin nhiém vu, sach chuyén khéo, bai béo, béo cdo
khoa hoc, s& hifu tri tug, san pham dao tao

a

Hinh 3. Man hinh chon module Quan ly nhiém vu KHCN

Bwée 2: NKH vao man hinh “Thuyét minh nhiém vu”. Tai ddy NKH chon thao tac
< Dang ky

“Thuyét minh”.Tai man hinh “Thuyét minh ”, Nha khoa hoc click nut

dé thuc hién thém moi nhi€ém vu

B2.

CHUC NANG

B pé bai KHCN =

Tén D& tai/Nhigm vy

| Chaxirly

W Dingkj
Sif bidn 05 cia truyn the
Nam trong b canh

8 Nhiém vy d3 duyét

W Dang l3p/Trd b Xu hutng mua sim trén cic sin

5656
W Nhigm vy cia tdi
8 idxtng doytx 133 Sy phét triéh cia mang ¥3 i
B it

= Sy bén 051 il t
- Nam trong b3l canh x

B Thuyét minh nhiém vy

1124 Nghién altu khoa hoc A

W Ch xir iy

ing ky thuy@ minh

W Thuyét minh 63 duyie @) : e —
Nghién if ché tao, bign tinh vat
W 9ang l3p/Tré la 0 ¥4 hdp phu hiu ning cao zeolts
B Thuyét minh clia toi
8 Khing duyét
W Titch
DHQGO98 sinh hoc phu nano
8 Thang ké thuyét minh fng dung 6€ xir iy
g3y 6 ohiém mdi tnsing
n Nhigm vy dang thyc
hién 10 v) ding trén mdi trang
™ Chitvirh n
LB B} <

Chon

chire D:_U.g M’w" -

B1,Ghon chttc ndng Dang ky thuyétiminh-

N N

8 chifc chii tri Chii nhigm nhig... MNguds xi Tinh trang Ngay Tao Burdc xa Iy
Truiing Dal hoc Khoa hoc .
T nhién ‘Dang deyét thim diok This truing dain i duyét
Truing Bai hoc Knoa hoc
T nhién Dang duyét tham dink. 20/07/2021 09:24 NNhé khoa hoc
i nhids
Trufing Bai hoc Khoa hoc ) 5 ,
T i TIATT) (g e thim diok 13/07/2021 15:12 Ban KHCN kiém tra
 nhién
Tnsing Bai hoc Knos hoc : Gen
2 b3 80 V& ‘Dang dayét thim dioh 12/07/2021 21:24 Hii dng d3nh gid ti chinh
X5 i v& Nhdn véin
e e thim ink 12/07/2021 16:17 Chuyén vién BKHCN
E e 2/07) 117 Tuyén
¥B hdi va Nhsn van - %
Ll Frliesdiad thiim 12/07/2021 16: HOi 0B la id ndi
7) 116:04 @dng Gaoh i dur
X hdi va Nhén vén g ey thln dph X d0ag daat g i i
‘Dang dayit thim dioh 08/07/2021 10:30 Nhé khoa hoc
Trsdng Dai hoc Kioa hoc _ ) o
T nhign Dang duyét thim dinh 07/07/2021 16:12 Hdi ddng dénh gié téi chinh
i hoc Khoa hoc ki " "y
Dang dayét thim dinh 22/06/2021 14:03 Thil truding dan i duyt

Hinh 4. Man hinh dang ky thuyét minh

Budc 3: Nha khoa hoc nhap céac thong

tin nhiém vu (*)
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Huéng dan sir dung phan mém VNU-NCKH — Quy trinh thuyét minh

1. Tén nhiém vu (*)
Su bign dbi clia truyn thdng Viét Nam trong bdi canh xa hdi s§
The transformation of media in Vietnam in the context of digital society
B2 bai KHCN

Nghién cliu Xéc dinh protein trong huy&t tuang/ dich ndo tuy cia bénh nhan bi b&nh than kinh tw mién nhm dinh hudng (mg dung trong chan dodn bénh.

C&p d6 nhiém vu Phén loai nhiém vu
Cap Dai hoc Qudc gia Ha Noi v D& tal KH&CN cdp PHQGHN v
2. M& S8( M8 58 dutc c&p khi b8 s triing tuyén )
BTQG2022

3. Théi gian thuc hién (*)
S6 thang Tir ngay Dén ngay

24 01/01/2022 B 01/01/2024 B

>

4. Théng tin chd nhiém(Xem trong dank séch thank vién )

5. Thu ky d& tai(Xem trong danh séch thénh vién )

6. Don vi chi tri (%)
Tén don vi chi tri Bién thogi Fax
Truing Bai hoc Khoa hoc Tu nhién . (04)38584615 (84) 0243-8583061
Email Website Bia chi
hus@vnu.edu.vn hitp:/ihus.vnu.edu.vn 334 duong Nguyén Tréi, Thanh Xuén, Ha N6i
7. Xuft xir d8 i (%) Linh virc &2 tai
Hop téc M Khoa hoc x& héi va nhén vén .

Hinh 5. Man hinh nhdp thong tin nhiém vu thuyét minh
O muc 9, khi khai bao thanh vién phai khai bao du thong tin cac thanh vién tham du,
néu la Nhan sy ¢ ngoai VNU phai dinh kém File h6 so ca nhan cua thanh vién do.

DU . =]

Loai thanh vign B2:{Chonjthanh)vien

oD LA LIE L
Thanh vién di on tai trén hé thang ¥ _ \trén hé th6ng hoac
Ho va Tén ( thém mai

minh v
Tran Thi Minh Chéu (chauttm} - Trudng Bai hoc Céng nghé/Bai hoc Quéic Gia Ha NG o2 A
L& Minh Khéi (khoilm) - Truéing Dai hoc Cng ngh&/Dai hoe Quéc Gia Ha Nii BS,*Timlklemlten hOéC,
Ngé L& Minh (minhnl) - Trusng ai hoe Céing nghé/Dal hoc Quéc Gia Ha NI thém moi| -
9, Danhsich cant | Chu Thi Minh (minhct) - Truing Dai hoc Cong nghé/ai hoc Qubic Gia Ha NG
| Duang L& Minh (minhdl) - Truting ©ai hoc Céng nghé/Dai hoc Qudc Gia Ha NG
Nguy&n Thi Minh Thanh (thanhntm) - Truéng Bai hoe Céng nghé/Dal hoe Quéc Gia Ha Ni
Ho Vi Tén, . N N thc N&i dung céng viéc tham gia S8 than...
MNguyén Thi Minh Hng (hongntm) - Trugng Dai hoc Céng nghé/Dai hoc Quéic Gia Ha NI -
Chifc danh khoa hoc Trinh 4 chuyén mén
B1:ChonjThém mgi
-‘—‘\—-v-' ‘ Tén t& chic cong tac Bia chi
I Myc tigu y N0 9600 <6ng viée tham gia 55 thang lam viéc cho g8 tai

10. Muctiéu (%) | chon file

Fle EdiE VIeW  colect files.. Drop files here to upload

LA BA4:Khai|bdo,théng tin
. v‘lr
w ([ | o —— réilchon LU |

Hinh 6. Man hinh thém thanh vién tham gia thuyét minh.

O cac muc nhap ndi dung, gobm cac cong cu ho trg nhap ndi dung.

10. Muyc tiéu (%)
(Bém sat va cu thé hda muc tiéu theo dit hang. Néu ré mong mudn dat duoic sén phém khoa hoc néo, trinh dé khoa hoc va c6ng nghé cua san pham, giai quyét
duoic vén dé nghién cuu no trong Iy ludn va thut tién)

File Edit View Insert Format Tools Table

vV C o B 13t v By
1 2 3 4 5 6

P POWERED BY TINY

Hinh 7. Man hinh nhdp thong tin.
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Huéng dan sir dung phan mém VNU-NCKH — Quy trinh thuyét minh

+ Phan 1: Nhap t6 hop phim cong thirc toan hoc: cho phép NKH chén cong thirc toan
hoc vao ndi dung van ban.

MathType - X

*
H+
c m v

A

+ Phéan 2: Nhap t6 hop phim cong thirc toan hoc: cho phép NKH chén cong thirc toan
hoc vao ndi dung van ban.

—
N O a=@
:_.

F S i mol =

|

+ Phan 3: Nhap duong din tir website : cho phép NKH chén link website.
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Huéng dan sir dung phan mém VNU-NCKH — Quy trinh thuyét minh

Source Code

https://www.vnu.edu.vn/homeA

ot 220

+ Phan 4: Tai anh 1én hé thong: Cho phép NKH upload anh hodc chén link anh vao tai
liu.
- Tab General: Cho phép NKH chén link ctia anh, nhap title anh, mo6 ta, va set
kich thudc cua anh.

Insert/Edit Image X

General Source

http://Apikhcn.epmt.com.vn:2051/file/download?ic

|
m
=

Width

600 570

—

- Tab Upload: Cho phép NKH upload anh tir may tinh 1én n6i dung cua dé bai.
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Huéng dan sir dung phan mém VNU-NCKH — Quy trinh thuyét minh

Insert/Edit Image x

[11]

ra

o

Upload

Drop an image here

Browse for an image

+ Phan 5: Cho phép NKH chon kich thudc font chit.

8pt

9pt

10pt

11pt

12pt

13pt v

14pt

+ Phan 6: Ké bang biéu: cho phép NKH chén dir liéu dang Bang vao noi dung dé tai.
Thao tac:

File Edit View Format Tools Table

v ¢ o @[ @] agemClickvao day dé chén bang vao néi dung dé bai
S
. @ Chon s cét, hang clia bang
Column >
g S ~iét, tinh c8p béch ¥ nghia Iy ludn va thut tifn (%)
le Edit View Insert R

- - e

Budée 4: Gui dang ky dé bai.
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Huéng dan sir dung phan mém VNU-NCKH — Quy trinh thuyét minh

27.6 Chi phi khde

File Edit View Insert Format Tools Table

v ¢ o H B8vE

RITUU OB TIYG G U UOTIY DU TIPS IO TGS AU T YO TV T VU DY TG WO i T TG DUU LU SO UL T OUT R GWS TG U 00 GO SU Wy T GG U WU WU DU WG TG, SU g

hoc nganh Chinh trj hoc, Bao chi Truyén thong, Quan hé Chinh trj va Truyén théng Quéc té.

- Vi e quan chic nang cla Dang va Nha nudc: [a mot tai liéu tham khao can thiét cho viéc cho viéc hoach dinh chinh séch chinh trj va truygn théng & Viét Nam.

NGi dung dinh kém (*)
Select files... v’ Dane

Stt Tén file

1 hdsd.pdf L Taixuéng || & Xéa

Hinh 8. Man hinh giti ding ky thuyét minh dé bai.

+ Nha khoa hoc click ntt dé giri thong tin Pang ky nhiém vy Thuyét minh.
Thong tin nhiém vu s€ dugc chuyén dén tai khoan cua chuyén vién Phong KHCN
thudc Pon vi chu tri Duyét.

+ Nha khoa hoc click nut dé luu tam thoi thong tin Pang ky Thuyét minh.
Sau d6 co thé vao lai dé chinh stra thong tin va gui.

\ . ) 5 hé A s A 5 - ’ r.e . A N e s N
+ Nha khoa hoc click nut WA g8 tao phién ban dang ky moi khi dé€ bai bi tur
chbi.

Thodt

+ Nha khoa hoc click nut dé thoat khoi form dang ky Thuyét minh.

2. Chinh sira thong tin thuyét minh

Chtic ning “Pang 14p/Tra lai” hd trg Nha khoa hoc chinh sira nhiém vu Thuyét minh
khi chuyén vién Phong KHCN trd lai NKH dé tién hanh chinh stra.

Cac budc thue hién:

Buée 1: Tai man hinh “Pang 1ap/Tra lai”, Nha khoa hoc click chon dé bai dang &
trang thai “Tra lai” dé tién hanh stra lai thong tin.

\:L;\ VN‘:-'_: Ngui ding:

|

3 X0t Iy Trueng Pai hoc
= chgxirly o y 01/07/2021
[J  nhimvu 007 Khoa hoc Ty | 11130
B Ding kj nhign !
B whidm vu d3 duyét [ ] acnolEallhoc 12/03/2021
O  ™=2021.0038 | ¢ Khoa hoc Tu Dang lsp s:00
& Dang 14p/Tra lai o nhién :
8 Nhiém vu ciia i [ ] . Truding Bai hoc 01/03/2021
[m] Khoa hoc Ty Dang lip
N . 010320212015.. ” 20:15
B Khdng duyét [1] nhign
- TR « <« 1 » » (@0~ dongtrén mditrang 1-3 trong 3 déng

B Tham dinh thuyét minh  ~
B Chdxr I

B Thuy&t minh

Y

B Thuy&t minh da duyét

W Dang 1&p/Tra lai '

B Thuyét minh cla t3i

B Khdng duyét —

B1:Chen Bang lap/Tra lai

B Tt
Hinh 9. Man hinh giri ddng ky thuyét minh dé bai

Bwéc 2: Nha khoa hoc sau khi chinh stra lai thong tin dé bai tién hanh giri lai dang ky.
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Huéng dan sir dung phan mém VNU-NCKH — Quy trinh thuyét minh

27.6 Chi phi khac
File Edit View Insert Format Tools Table

v ¢ o | @
T T T T TG g T TS g ST YT Y T 1 ST T oSt s T 9 31T s G111 9 W 90 gy TarTT i U s s gy 9wt

hoc nganh Chinh tri hoc, Bao chi Truyén théng, Quan hé Chinh tri va Truyén thong Qudc té.

- V6i ca quan chic nang clia Dang va Nha nudc: 1a mot tai liéu tham khao can thiét cho viéc cho viéc hoach dinh chinh sach chinh tr va truyén thong & Viét Nam.

NGi dung dinh kém (*)
Select files... + Done

Sit Ten file

1 hdsd.pdf & Tai xudng || & Xda

Saochép  Thodt
Hinh 10. Man hinh giri ding ky thuyét minh dé bai sau khi NKH chinh sika.

+ Nha khoa hoc click nat dé giri thong tin Pang ky nhiém vy Thuyét minh.
Thong tin nhiém vu s€ dugc chuyén dén tai khoan cua chuyén vién Phong KHCN
thudc Pon vi chu tri Duyét.

+ Nha khoa hoc click pl’Jt dé luu tam thoi thong tin Pang ky Thuyét minh.
Sau d6 co thé vao lai dé chinh stra thong tin va gui.

\ : .. Sao ché
+ Nha khoa hoc click nut a0 e

choi.

dé tao phién ban dang ky moéi khi dé bai bi tir

\ . , Thoat X , , . < , A .
+ Nha khoa hoc click nit % dé thoat khoi form ding ky Thuyét minh.
3. Thu hoi de tai.
Bude 1: Tai man hinh “Péang ky thuyét minh”, Nha khoa hoc click chon dé bai da
dang ky.
Nha khoa hoc click nut deé thu hoi lai D€ bai da gui Ién néu cap Chuyén vién
chua duyét.
27.6 Chi phi khdc
v ¢ o HF B
- Vi don vi dao tao: DE tai hudng dén phuc vu xdy dung nganh Chinh tri va Truyén thong Qudc t& bac Bai hoc va chuyén nganh nganh Chinh tri va Truyén thong Qudc té bac Thac siva Tién s @

Khoa Khoa hoc Chinh tri, Trugng ai hoc Khoa hoc X& hdi va Nhan van, Pai hoc Quéc gia Ha Noi. Bao cao cla dé tai sau khi dugc nghiém thu sé dugc st dung lam tai liéu dao tgo bac dai hoc, sau dai
hoc nganh Chinh trj hoc, Bao chi Truyén théng, Quan hé Chinh trj va Truyén thong Qudc té.

Noi dung dinh kém (*)

Select files.

Stt Tén file

1 hdsd.pdf & Téixudng ||

oty i

Hinh 11. Mdn hinh Thu hoi ding ky thuyét minh dé bai sau khi giri.

Trang 11



		Trung tâm Ứng dụng CNTT - MĐD: 000.00.00.G25 - Phone: 02437547670  - Email: vnunet@vnu.edu.vn
	2021-10-15T09:16:01+0700
	Đại học Quốc gia Hà Nội
	Kèm theo văn bản số 3129/ĐHQGHN-KHCN của Văn phòng




