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THUẬT NGỮ VIẾT TẮT 

 

STT Thuật ngữ Diễn giải 

1.  Click Ấn phím chuột 

2.  Link Liên kết 

3.  Textbox Khung cho phép người dùng nhập dữ liệu 

4.  Button Nút để người dùng click chuột 

5.  Website Trang web  

6.  Popup Hộp thoại 

7.  NQT Người quản trị 

8.  NKH Nhà khoa học 

9.  ASC Công ty TNHH Tiến Bộ Sài Gòn 

10.  HDSD Hướng dẫn sử dụng 

11.  Ban TCCB Ban Tổ chức Cán bộ 

12.  Ban KHCN Ban Khoa học Công nghệ 

13.  BGĐ Ban Giám đốc 

14.  ĐHQGHN Đại học Quốc gia Hà Nội 

15.  BGH Ban Giám Hiệu 
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I. ĐĂNG NHẬP HỆ THỐNG 

  1. Đăng nhập hệ thống 

- Bước 1: Người dùng vào 1 trong những trình duyệt web phổ biến như: 

Chrome, Microsoft Edge, Firefox, Opera, Safari, Cốc cốc 

 

- Bước 2: Tại trình duyệt web, người dùng truy cập vào website: 

http://hrm.vnu.edu.vn 

 

Hình 1. Màn hình Đăng nhập hệ thống 

- Bước 3: Tại màn hình đăng nhập, người dùng chọn hình thức đăng nhập 

là “Đăng nhập SSO” hoặc “Đăng nhập HRM” để thực hiện đăng nhập vào hệ thống. 

o Lưu ý:  

 Tài khoản SSO là email nội bộ nhân sự được cấp khi vào làm việc tại 

ĐHQGHN. 

 Tài khoản HRM là tài khoản dành cho Quản trị viên, người dùng 

mới, người dùng ngoài hệ thống. 

 Trong trường hợp người dùng không đăng nhập được phần mềm vui 

lòng liên hệ đến Phòng TCCB hoặc Bộ phận Quản lý nhân sự để 

được ghi nhận sự việc. 

 Phòng TCCB hoặc Bộ phận Quản lý nhân sự sẽ tổng hợp yêu cầu cấp 

tài khoản mới và không đăng nhập được để gửi về Trung tâm Ứng 

dụng CNTT hỗ trợ xử lý. 

 

http://hrm.vnu.edu.vn/
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2. Đổi mật khẩu 

Chức năng hỗ trợ NKH đổi mật khẩu tài khoản 

Các bước thực hiện:  

Bước 1: NKH click vào biểu tượng Họ và tên, sau đó click nút “Đổi mật khẩu” 

Bước 2: Phần mềm bật Popup Thay đổi mật khẩu. NKH nhập các thông tin: 

o Mật khẩu cũ: Mật khẩu đang sử dụng. Yêu cầu này nhằm năng cao tính bảo mật 

đề phòng trường hợp không phải người dùng thực hiện yêu cầu đổi mật khẩu. 

o Mật khẩu cũ: Nhập mật khẩu mới – Mật khẩu mà NKH muốn đổi thành. 

o Nhập lại mật khẩu: Xác nhận lại mật khẩu mới vừa nhập để đảm bảo tính chính 

xác của mật khẩu sắp thay đổi. Yêu cầu này để đề phòng trường hợp NKH có 

sai sót trong quá trình nhập liệu. 

 

Hình 2. Thao tác thay đổi mật khẩu 

Bước 3: NKH click  để lưu thông tin 

II. ĐĂNG KÝ THUYẾT MINH NHIỆM VỤ KH&CN 

1. Đăng ký thuyết minh 

  Chức năng đăng ký nhiệm vụ Thuyết minh hỗ trợ Nhà khoa học đề xuất nhiệm vụ    

Thuyết minh với chuyên viên Phòng KHCN tại Đơn vị chủ trì. 

    - Các bước thực hiện: 

    Bước 1: NKH click chọn module “Quản lý nhiệm vụ KH&CN cấp ĐHQGHN” 
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Hình 3. Màn hình chọn module Quản lý nhiệm vụ KHCN  

 Bước 2: NKH vào màn hình “Thuyết minh nhiệm vụ”. Tại đây NKH chọn thao tác 

“Thuyết minh”.Tại màn hình “Thuyết minh ”, Nhà khoa học click nút  

để thực hiện thêm mới nhiệm vụ 

 

Hình 4. Màn hình đăng ký thuyết minh 

Bước 3: Nhà khoa học nhập các thông tin nhiệm vụ (*) 
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Hình 5. Màn hình nhập thông tin nhiệm vụ thuyết minh 

Ở mục 9, khi khai báo thành viên phải khai báo đủ thông tin các thành viên tham dự, 

nếu là Nhân sự ở ngoài VNU phải đính kèm File hồ sơ cá nhân của thành viên đó. 

 

Hình 6. Màn hình thêm thành viên tham gia thuyết minh. 

Ở các mục nhập nội dung, gồm các công cụ hỗ trợ nhập nội dung. 

 

Hình 7. Màn hình nhập thông tin. 
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+ Phần 1: Nhập tổ hợp phím công thức toán học: cho phép NKH chèn công thức toán 

học vào nội dung văn bản. 

 

+ Phần 2: Nhập tổ hợp phím công thức toán học: cho phép NKH chèn công thức toán 

học vào nội dung văn bản. 

 

+ Phần 3: Nhập đường dẫn từ website : cho phép NKH chèn link website. 
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+ Phần 4: Tải ảnh lên hệ thống: Cho phép NKH upload ảnh hoặc chèn link ảnh vào tài 

liệu. 

- Tab General: Cho phép NKH chèn link của ảnh, nhập title ảnh, mô tả, và set 

kích thước của ảnh.  

 

- Tab Upload: Cho phép NKH upload ảnh từ máy tính lên nội dung của đề bài. 
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+ Phần 5: Cho phép NKH chọn kích thước font chữ. 

 

 

+ Phần 6: Kẻ bảng biểu: cho phép NKH chèn dữ liệu dạng Bảng vào nội dung đề tài. 

Thao tác:  

 

Bước 4: Gửi đăng ký đề bài. 
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Hình 8. Màn hình gửi đăng ký thuyết mình đề bài. 

+ Nhà khoa học click nút  để gửi thông tin Đăng ký nhiệm vụ Thuyết minh. 

Thông tin nhiệm vụ sẽ được chuyển đến tài khoản của chuyên viên Phòng KHCN 

thuộc Đơn vị chủ trì Duyệt. 

+ Nhà khoa học click nút  để lưu tạm thời thông tin Đăng ký Thuyết minh. 

Sau đó có thể vào lại để chỉnh sửa thông tin và gửi. 

+ Nhà khoa học click nút  để tạo phiên bản đăng ký mới khi đề bài bị từ 

chối. 

+ Nhà khoa học click nút  để thoát khỏi form đăng ký Thuyết minh. 

2. Chỉnh sửa thông tin thuyết minh 

Chức năng “Đang lập/Trả lại” hỗ trợ Nhà khoa học chỉnh sửa nhiệm vụ Thuyết minh 

khi chuyên viên Phòng KHCN trả lại NKH để tiến hành chỉnh sửa. 

Các bước thực hiện: 

Bước 1: Tại màn hình “Đang lập/Trả lại”, Nhà khoa học click chọn đề bài đang ở 

trạng thái “Trả lại” để tiến hành sửa lại thông tin. 

 

Hình 9. Màn hình gửi đăng ký thuyết mình đề bài 

Bước 2: Nhà khoa học sau khi chỉnh sửa lại thông tin đề bài tiến hành gửi lại đăng ký. 
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Hình 10. Màn hình gửi đăng ký thuyết mình đề bài sau khi NKH chỉnh sửa. 

+ Nhà khoa học click nút  để gửi thông tin Đăng ký nhiệm vụ Thuyết minh. 

Thông tin nhiệm vụ sẽ được chuyển đến tài khoản của chuyên viên Phòng KHCN 

thuộc Đơn vị chủ trì Duyệt. 

+ Nhà khoa học click nút  để lưu tạm thời thông tin Đăng ký Thuyết minh. 

Sau đó có thể vào lại để chỉnh sửa thông tin và gửi. 

+ Nhà khoa học click nút  để tạo phiên bản đăng ký mới khi đề bài bị từ 

chối. 

+ Nhà khoa học click nút  để thoát khỏi form đăng ký Thuyết minh. 

3. Thu hồi đề tài. 

Bước 1: Tại màn hình “Đăng ký thuyết minh”, Nhà khoa học click chọn đề bài đã 

đăng ký.  

Nhà khoa học click nút  để thu hồi lại Đề bài đã gửi lên nếu cấp Chuyên viên 

chưa duyệt. 

 

Hình 11. Màn hình Thu hồi đăng ký thuyết mình đề bài sau khi gửi. 
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