DAI HOC QUOC GIA HANQI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG QUOC TE Poc lap - Tw do - Hanh phic

HUONG DAN PANG KY VA TRIEN KHAI PE TAl KHOA HQC VA
CONG NGHE CAP TRUONG GAN VOI VIEC NANG CAO CHAT
LUQNG GIANG DAY O TRUONG QUOC TE, PHQGHN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 11000D-TQT ngay 13. thang09.nam 2023 ciia
Hiéu truong Truong Quoc té, DPHOGHN)

1. Muc tiéu

Vin ban nay huéng dan can b, giang vién co hitu (sau day goi chung la giang vién)
cua Truong Quéc té (sau day goi tat l1a Truong) dang ky nghién ciru va to chirc thuc hién
dé tai co s& gan vai viéc nang cao chat luong giang day cac chuong trinh dao tao &
Truong Quéc té; nham da dang hoa tai liéu, hinh thirc to chire day hoc dé nang cao két qua
dau ra cho ngudi hoc; da dang hda cac hinh thirc nghién ciu khoa hoc cua giang vién; quyén
loi cua giang vién khi tham gia phét trién tai liéu giang day phuc vu cho cac chuong trinh
dao tao cua Truong.

2. Pham vi &p dung

- Tai liéu giang day trong Huéng dan nay dugc hiéu Ia nhitng tai liéu duoc giang
vién nghién cau, thiét ké va bién soan cho céc hoc phan dao tao tai Truong Qudc té.

- Hung dan nay chi ap dung véi cac hoc phan dao tao hoan toan méi, chua co gido
trinh trén thi treong hoic da c6 nhung chua dap (ng dugc yéu cau giang day, hoc tap va
nghién ctu caa hoc phan trong chuong trinh dao tao (CTPT) hoic cac hoc phan dao tao di
t6 chirc on dinh trong thoi gian 04 nam, can bo sung, cap nhat thém noi dung tién tién so
V6i lan trudc.

3. Yéu ciu ciia tai liéu gidng day

- Mot b tai liéu giang day bao gém: Dé cuwong hoc phan (syllabus) va ké hoach
giang day chi tiét (calendar); cac phan tai liéu bat budc, tham khao, doc thém (readings); tai
lisu giang day (lecture notes): cac diém quan trong/huéng dan hoc phan
(Recitations/Tutorial); bai tap va huéng dan giai (assignments); bai thi va dap an (exams
and keys).

- Noi dung tai liéu giang day phai pht hop véi muc tiéu, CTDT, dam bao chuan kién
thirc, Ky nang, thai do va chuan dau ra hoc phan dao tao va/hoic khung CTDT da ban hanh.

- Nhitng noi dung duoc trich din trong tai liéu tham khao dé bién soan tai liéu giang
day phai c6 ngudn géc va chu thich rd rang, dap tng dy du cac yau cau vé quyén tac gia
theo quy dinh hién hanh.

- B cuyc cua tai liéu giang day duoc trinh bay dua trén dic diém cua ting hoc phan
hoc theo tién trinh giang day cua giang vién.



4. Quy trinh ding ky, to chirc bién soan va thAm dinh tai liéu giang day

4.1. bang ky bién soan tai li¢u giang day

a) Truong cac Khoa chuy@n mén quan 1y hoc phan ra soat cac hoc phan can bién
soan tai liéu giang day; t6 chtrc cho giang vién dang ky bién soan, lap Danh sach tai liéu
giang day can bién soan theo tht tur vu tién kém theo Ban tong hop dang ky (Mdu 01-
TLGD) trinh Hiéu trudng qua Phong KHCN&HTPT.

b) Phong KHCN&HTPT tong hop dé xuit cua Khoa, xin ¥ kién tu vin ctia Thudng
truc HO1 dé)ng Khoa hoc va Pao tao ciia Truong va dé xut véi Hidu truong danh muc tai
liéu giang day dang ky bién soan theo thir tu wu tién.

C) Hiéu truong phé duyét danh muc tai liéu giang day bién soan.

d) Ca nhan, nhém bién soan tai liéu giang day chiu trach nhiém xay dung dé cuong
chi tiét dé xuat tai liéu giang day (Mdu 02-TLGD) c6 xac nhan cta Khoa chuyén mén.
Phong KHCN&HTPT t6ng hop va trinh Hiéu truong phé duyét.

d) Phong KHCN&HTPT phéi hop véi Phong Pao tao, Phong Sau dai hoc, Phong
Ké hoach - Tai chinh xay dung hop dong nghién ctru, phat trién tai liéu giang day trinh
Hi¢u trudng.

4.2. T6 chirc bién soan tai liéu giang day

a) C& nhan, nhoém bién soan tai liéu giang day chiu trach nhiém bién soan theo dé
cuong da duge duyét va nhitng diéu khoan ghi trong hop dong (néu cé).

b) Thoi gian to chirc bién soan tdi da 13 01 nam.

¢) Ca nhan, nhom bién soan hoan tat viéc bién soan, ndp ban thao cho Khoa chuyén
mon quan 1y hoc phan dé nghi tham dinh tai lidu cdp Khoa;

d) Phong KHCN&HTPT phéi hop cac Khoa chuy&n mén, Phong Dao tao, Phong
Sau dai hoc dé xuat Hoi dong tham dinh tai liéu giang day cap Truong.

4.3. Tham dinh tai liéu giang day.

a) Tham dinh cap Khoa

Cac Khoa chuy&n mon c6 tai liéu bién soan t6 chtc thim dinh ndi bo vé muc do
hoan thién cua tai liéu bién soan so véi dé& cuong chi tiét duoc duyét, c6 bién ban nhan
xét, danh gia chat lugng tai liéu (Mdu 03-TLGD).

b) Tham dinh cip Trudng

- Phong KHCN&HTPT phéi hop Khoa chuyén mén, Phong Pao tao, Phong Sau
dai hoc d& xuat danh sach Hoi dong tham dinh (HDTD) cap Trudng trinh Hiéu trudng.

- Thanh vién HDTD phai 1a nhitng nguoi c6 chuyén mon phu hop voi ndi dung tai
lidu giang day, c6 uy tin va kinh nghiém giang day. HDTD tai liéu giang day gdm it nhat
05 thanh vién, quy dinh cy thé nhu sau:

+ Chu tich Hoi dong: 1a gidng vién c6 hoc vi tién sy trd 1€n va la thanh vién cua



Hoi dong Khoa hoc va Pao tao Truong.

+ Cac Uiy vién phan bién: ¢ hoc vi tién sy trd 1én, ¢6 chuyén mén phu hop voi ndi
dung tai liéu giang day. Trong do, c6 it nhat 01 thanh vién phan bién la nha khoa hoc ¢6
uy tin & ngoai Truong.

+ Cac uy Vién bit budc 12 dai dién lanh dao cac Phong Pao tao, Phong
KHCN&HTPT;

- Phong KHCN&HTPT trinh Hiéu truong ky Quyét dinh hanh 1ap HDTD tai liéu
giang day.

- Hop HDTD

+ HDTP cép Truong tién hanh tham dinh tai liéu giang day trong thoi han 02 tuan
ké tir ngay c6 Quyét dinh thanh 1ap. B ho so tham dinh cAp Truong bao gém 01 bo tai
lidu giang day, bién ban hop thong qua ciia Hoi dong cp Khoa, xac nhén chinh sira cap
Khoa (néu co).

+ HPTPD cap Truong t6 chirc hop, cong bd két qua kiém phiéu va thong qua bién
ban phién hop tham dinh.

Ghi chu:

- Truong hop tai liéu giang day duwgc HDTP danh gia dat yéu cau

HDTP giri béo céo két qua tham dinh cia Hoi dong trinh Hiéu trudng (qua Phong
KHCN&HTPT) cham nhat 1a 02 tuan ké tir ngay hop HDTD, hd so gom:

+ 01 Bién ban hop HDTD (Mdu 03-TLGD);

+ 02 Ban nhan xét cua ty vién phan bién (Mdu 04-TLGD);

+ 01 B4o c40 két qua tham dinh tai liéu kém theo 01 ban tai liéu giang day hoan
thién da dugc dong bia (co chir ky xac nhan caa Chu tich va 02 uy vién phan bi¢n).

- Trudng hop tai liéu giang day can bd sung, chinh sira theo két luan ctia HDTD thi
ca nhan, nhom bién soan phai hoan thién lai tai liéu va giai trinh cac noi dung chinh sura )
(Mdu 06-TLGD) theo y kién cia HDTD cham nhat la sau 02 tuan ké tir ngay hop HPTD.
Sau khi co du Gidy xac nhan (Mdu 07-TLGD) cua cac thanh vién HDTD vé cac ndi dung
da duoc ca nhan, nhom bién soan hoan thién, HDTD giri béo céo két qua tham dinh (Mdu
08-TLGD) trinh Hiéu trudng (qua Phong KHCN&HTPT), hd so gom:

+ 01 Bién ban hop HDTD;

+ 02 Phiéu nhan xét ciia uy vién phan bién;

+ Ban giai trinh cac ndi dung da bo sung, chinh sira cua ca nhan, nhom bién soan
va Gidy xac nhan chinh sta, bd sung;

+ 01 B4o c4o két qua tham dinh tai liéu kém theo 01 ban tai liéu giang day hoan
thién da dugc dong bia (co chir ky xac nhan cua Chu tich va 02 uy vién phan bién).

- Trudng hop tai liéu giang day dugc HDTP danh gia chua dat yéu cau thi hoi dong



can c6 bién ban ghi rd cac diém khong dat, ddng thoi tac gia hodc dai dién nhém bién
soan phai c¢6 giai trinh bang van ban trinh Hiéu trudng xem xét, quyét dinh.
4.4. Cong nhan tai li¢u giang day

Tai liéu giang day duoc HDTD danh gia dat yéu cau, Phong KHCN&HTPT phbi
hop Phong Pao tao trinh Hiéu truong quyét dinh:

- Cong nhan tai li¢u giang day chinh thuec.

- Thanh Iy hop ddng nghién ctru, phat trién tai liéu giang day.

- Phong KHCN&HTPT xac nhan két qua gid nghién ciu Truong hoc cho giang
vién.

5. Quyén lgi ciia gidng vién khi bién soan tai liéu giang day

Giang vién khi tham gia bién soan tai liéu giang day thanh cong s€ duoc nhitng
quyén loi nhu sau:

- Pugc tinh vao khéi lurong gio lam viéc theo nhiém vu nghién ctru Truong hoc va
quy ddi trong nam tai liéu duoc cong nhan chinh thirc (chi tiét tai phy luc 2).

- Buoc uu tién khai thac tai li€u, co sé dir 1i€u cia cac co so gido duc dai hoc trong
va ngoai nudc.

6. T6 chirc thuc hién

Hudng din nay cy thé hoa mét s6 diéu trong Quy dinh quan 1y hoat dong KH&CN
& Truong Qudc té ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1056/QD-TQT ngay 24/10/2022 cua
Hiéu truong Trudng Qudc té va co hiéu luc tir ngay ky ban hanh.

- Khoa chuy&n mdn quan 1y hoc phan trién khai ding ky bién soan tai liéu giang
day theo ké hoach KH&CN cuia don vi; don ddc, hd trg nhom bién soan trong qua trinh
thuc hién.

- Phong KHCN&HTPT phdi hop véi nhom bién soan tiép nhan va luu hanh tai liéu
giang day theo quy dinh.

Trudng cac don vi tryc thudc Truong va cic ca nhan, tap thé co lién quan trong
pham vi, nhiém vy, quyén han ctia minh ¢6 trach nhiém t6 chirc thuc hién Hudng dan nay./.
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