DAL HOC QUOC GIA HANOQI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG QUOC TE Pgc 14p - Tw do - Hanh phic

QUY TRINH QUAN LY HOAT PONG NGHIEN CUU KHOA HQC SINH
VIEN TAI TRUONG QUOC TE, PHQGHN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 19990D-TQT ngay 13 thang09.nam2023a
Hiéu truong Truong Quoc té, PHOGHN)

1. Muc dich

bam bao hoat dong nghién ctru khoa hoc cua sinh vién duoc t6 chure thuc hién theo
dung quy dinh va dugc kiém soat chat chg;

Thdng nhat va cu thé hda cac quy trinh xay dung va t chirc thyuc hién dé tai nghién
cuu khoa hoc sinh vién, phé cap thong tin cho cac don vi lién quan thyuc hién dang, déy du
cac ndi dung yéu cau thuc hién theo quy dinh; cling nhu nham muc dich phat trién hoat
dong NCKH sinh vién;

Gop phan lam o quy trinh, quy dinh, cach thiic va trach nhiém trong viéc phéi hop
thuc hién t6t quy dinh vé viéc to chirc quan 1y, huéng din NCKH sinh vién.

2. Pdi twong va pham vi ap dung

Quy trinh nay ap dung cho qua trinh quan ly hoat dong nghién ctru khoa hoc cta
toan bo sinh vién dang theo hoc tai Trudong Qudc té.

3. Tai liéu vién din

- Luat Khoa hoc va Cong nghé s6 29/2013/QH13 ngay 18/6/2013 cua Chu tich
Quéc hoi;

- Thong tu s6 22/2011/TT-BGDDT ngay 30/5/2011 cua B Gido duc & Dao tao
ban hanh Quy dinh hoat dong khoa hoc cong nghé trong co s¢ gido duc dai hoc;

- Quy dinh v& Quan 1y hoat dong khoa hoc va cong nghé & Dai hoc Qudc gia Ha Noi
ban hanh theo Quyét dinh s 286/QD-PHQGHN ngay 16/01/2015 cia Giam dbc
DPHQGHN;

- Quy dinh vé T4 chirc va hoat dong ctia Truong Qudc té ban hanh theo Quyét dinh
s6 68/QD-DHQGHN ngay 10/01/2022 ciia Giam déc PHQGHN;

- Quy dinh vé Quan 1y hoat dong khoa hoc va cong nghé & Trudng Qudc té ban
hanh theo Quyét dinh s6 1056/QD-TQT ngay 24/10/2022 ctia Hiéu trudng Truong Qudc té;

- Quy ché chi tiéu noi bo caa Truong Quéc té, PHQGHN ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 631/QD-TQT ngay 01/07/2022 cia Hiéu truong Truong Qudc té.



4. Thuit ngir viét tat
- BGH:

- PHQGHN:

- GD&DT:

- NCKHSV:

- HDKH

- P. KHCN&HTPT:
-P. TCHC:

-P. KHTC:

6. Noi dung

6.1. Luu dd quy trinh:

Ban Giam hiéu

DPai hoc Quéc gia Ha Noi1

Giao duc va bao tao

Nghién ctru khoa hoc sinh vién

Hudéng dan khoa hoc

Phong Khoa hoc Cong nghé va Hop tac phat trién
Phong T chic - Hanh chinh
Phong K¢é hoach - Tai chinh

N6i dung cac buédc cong

Budc Trach nhiém vide Tai liéu/Biéu mAu/Thoi han
Xic dinh danh muc huéng| - Ké hF)AaCh hoat fi(f)ng NCKH cua
LI P. KHCN&HTPT nghién ctru hoat dgng | Sinh vién theo nam hoc
- Cac Khoa NCKHSV - Danh muc hudng nghién ctru
cua can b HDKH
., - Trwée 01/09 hang nam,;
Thong bio ding ki d¢ | - Thong bao vé danh muc huéng
B tai A A .
nghién ctru vu tién va danh sach
2. | P.KHCN&HTPT cén bo HDKH:
- Mau dang ky thuyét minh dé
cuong dé tai: NCKHSV. 01
Viét thuyét minh dé <M.M?lu Thuyét minh dé cuong dé
- Sinh  vién/Nhom A ns thi: NCKHSV. 02;
. . — cuong de tai
3. sinh vien Sinh vién co thé lva chon theo
- P. KHCN&HTPT Bé sung, chinh | danh muc huong nghién ciu cua
sira (néu can) Khoa hodc tr dé xud't)
- Quyét dinh thanh lap Hoi dong
- Hoi ddng xét duyét |~ Thém dinh thuyét tham dmh. thuyét minh dé tai
A A eas . J.NCKHSYV,;
thuyét minh dé tai minh ) ) .
4. - Phiéu dénh gia thuyét minh d&

NCKHSV
- P. KHCN&HTPT

Pat

tai: NCKHSV. 03;

- Bién ban hop tham dinh thuyét
minh  d¢ tii NCKHSV:




NCKHSV. 04.

-BGH
- P. KHCN&HTPT

Quyét dinh

giao dé tai

Quyét dinh giao dé tai va phan
cong CBGV huéng dan;
Thoi gian ki phé duyét du kién 1a
truwdc 15/10 hang nam.

- Sinh vién/nhém sinh
vién va cac can bo
HDKH

- Cac Khoa

- P. KHCN&HTPT

A 4

T6 chirc thye hién

- MAu bio cdo tién do dé tai:
NCKHSV. 05;

- MAu d& nghi thay ddi trong qua
trinh thuc hién dé tai: NCKHSV.
06;

............

Khong dat - Mau bao cdo tong két dé tai:
........................ NCKHSV_ 07;
\/
- Quyét dinh thanh 1ap hoi dong
Nghiém thu ‘4 A 13 A
- P. KHCN&HTPT ’ nghi¢m thu de tai NCKHSV cap
o o NCKHSV cap Khoag;
;iség]hv\gezgzh?:nﬂgg Khoa - Phiéu danh gia, nghiém thu
HDKH i cong trinh NCKHSV cip Khoa:
. NCKHSV. 08a,b.
;1 hicgif thl??;é té?(égg - Mau bién ban hop hoi dong
thoé P nghiém thu dé tai NCKHSV cap
Khoa theo: NCKHSV. 09.
bw | Thoi gian t6 chic hop hoi dong
nghiém thu dé tai NCKHSV cip
Khoa la trwée 10/4 hang nam
Truwdc 30/4 hang nam
- Quyét dinh thanh 1ap hoi dong
\ danh gia va xét chon d& tai
- BGH NCKHSV cép Trudng;
- P. KHCN&HTPT o - Béo co hoan thi¢n dé tai theo y
- Sinh vién/nhém sinh Hoi nghi kién Hoi dong nghiém thu cap
vién va cic can bd NCKHSV Khoa theo mau NCKHSV. 10 va
HDKH thong tin san pham nghién clru

- Hoi dong danh gia
va xét chon dé tai
NCKHSV cap
Truong

ctia dé tai (néu co);

- Ban trinh bay bao c4o néi (Final
report) va bdo cdo tuong
(Poster);

- Phiéu danh gid cong trinh
NCKHSV cp Truong:
NCKHSV. 11;




- Méu bién ban hop hoi dong
danh gia va xét khen thudng
cong trinh  NCKHSV  cip
Truong: NCKHSV. 12,

- Gidy chimg nhan hoan thanh dé
tai;

- P. KHCN&HTPT Cong b két qua, ,
P KH-TC thanh quyét toan va - Luu trir béo cdo két qua nghién
' cuu cua dé tai (2 ban cung) tai

9. A . nop ho so xét khen . .
- Sinh vién/nhom sinh P , Thu vién va ban dién tir trén
vién va cac can bd thuéng Ién cac Cap Dspace ctia Khoa
HDKH

- Guri ho so xét khen thudng 1én
cap PHQG va cép Bo.

6.2. Mo ta quy trinh

Budc 1: Xac dinh huwéng nghién ctru, muc tiéu hoat dgng NCKHSV wu tién

- Phong KHCN&HTPT gtri thong bao dang ky cac hudng nghién ciru khoa hoc
danh cho sinh vién t&i cac Khoa, trung tdm, phong nghién ctru, cac nhém nghién ctru.

- Cac don vi xac dinh danh myc hudéng nghién ctru, muc ti€u hoat dong NCKHSV
uu tién theo ndm hoc va guri lai Phong KHCN&HTPT trinh BGH xem xét, phé duyét.

Budc 2. Thong bao hoat dgng NCKHSYV va diang ky tham gia

- Phong KHCN&HTPT thong bao vé ké hoach t6 chirc hoat dong NCKHSYV cua
Truong kém theo danh muc cac huéng NCKHSV va cho sinh vién dang ky tham gia.

- Cé&c Khoa chuyén mon, Phong Pao tao, Phong Cong tac sinh vién, Poan thanh
nién phdi hop thong bao hoat dong NCKHSV cua Trudng dén cac 16p sinh vién.

- Céc sinh vién ctia Trudng tir ndm thir nhat tro 1én, c6 dam mé NCKH, ¢6 nguyén
vong ding ky dé tai NCKHSV theo mau ding ky thuyét minh dé cuong dé tai
NCKHSV.01 va giri vé Phong KHCN&HTPT.

Lueu y: Thoi han sinh vién dang ky tham gia NCKHSV 1a 01 thang ké fir ngay
Truong ra thong bdo chinh thuec.

Budérc 3. Viét thuyét minh dé cwong dé tai

- Phong KHCN&HTPT tong hop dang ky guri cac Khoa, trung tdm, phong nghién
ctru, cdc nhom nghién ctru danh sach sinh vién diang ky tham gia NCKHSV.

- Céac Khoa, trung tdm, phong nghién ctru, cac nhom nghién ctru can ctr danh sach
phan cong can bd huéng dan sinh vién/nhém sinh vién viét thuyét minh dé tai theo mau
NCKHSV.02.



Luru y: Thoi han ndp thuyét minh dé tai toi da la 20 ngay ké tir khi hét han ddng ky.

Buéc 4. Thim dinh thuyét minh

- Phong KHCN&HTPT tap hop ho so ding ky va thuyét minh dé tai cua sinh
vién/nhém sinh vién trinh Ban Giam hiéu ra quyét dinh thanh lap Hoi déng thidm dinh
thuyét minh dé tai NCKHSV.

- Hoi dong cap Khoa gém: Pai dién lanh dao Khoa; Pai dién 1anh dao Phong
KHCN&HTPT; chuyén gia, nha khoa hoc ¢6 chuyén mon phu hop; 01 chuyén vién cta
phong KHCN&HTPT (1a Thu ky hanh chinh).

- Trong thoi han khéng qua 07 ngay ké tir ngay ky Quyét dinh thanh l1ap, Hoi
d6ng c6 trach nhiém t6 chirc hop dé thim dinh thuyét minh dé tai NCKHSV cip Trudng.

Buérc 5. Giao dé tai

Can cur két luan cua Hoi dong, Hiéu truong ra quyét dinh phé duyét dé tai
NCKHSV va phén cong giang vién huéng dan sinh vién NCKH.

Buéc 6. To chire thue hién dé tai (dw Kkién tir thang 10 dén hét ngay 10/4 theo
nim ké hoach)

- Sinh vién, nhom sinh vién thyc hién nhiém vu nghién ctru theo dung ndi dung,
tién d6 da 1ap trong thuyét minh dé tai.

Luu y: Trong qud trinh thuc hién dé tai, nhém sinh vién can thuong xuyén trao
d6i véi CBGV hudéng dan khoa hoc dé dwoe gép y va dinh hwéng nghién cieu diing theo
thuyét minh da dwgc phé duyét.

Bdo cdo tién dj trién khai dé tai theo mdu NCKHSV.05 va nép vé Phong
KHCN&HTPT dung thoi han quy dinh (can cir Thong bdo).

Thyc hién thay doi trong qud trinh thuc hién dé tai theo mau NCKHSV. 06 néu
can thiét

Buwéc 7. Panh gia, nghiém thu dé tai NCKHSV cap Khoa

- Trong thoi han tdi thiéu 15 ngay trudc khi két thuc thoi gian thuc hién dé tai,
sinh vién, nhom sinh vién thyc hién dé tai NCKH ndp hd so nghiém thu cho Phong
KHCN&HTPT 03 ban in va 01 ban mém (word va pdf) Béo céo tong két két qua
nghién ctru dé tai theo mau NCKHSV.07 kém theo minh ching cac san pham va tai liéu
lién quan (néu co).

- Phong KHCN&HTPT c6 trach nhiém:

(i) Tham dinh tinh hop ¢ ciia hé so nghiém thu;



(i) Phoi hop véi cdac Khoa t6 chire hdi dong nghiém thu dé tai NCKHSV cdp
Khoa;

- Phién hop ciia Hoi dong nghiém thu dé tai NCKHSV cap Khoa dugc to chic
trong thoi han khéng qua 15 ngay ké tir ngay ky quyét dinh thanh 1ap. Hoi dong nghiém
thu dé tai NCKHSV c¢6 trach nhiém danh gia cac cong trinh NCKHSV cap Khoa va gt
hd so nghiém thu vé Phong KHCN&HTPT trong thoi han khéng quéa 03 ngay ké tir
ngay hop Hoi dong nghiém thu, hd so bao gom:

(i) Phiéu danh gid, nghiém thu céng trinh NCKHSV cdp Khoa theo mdu
NCKHSV.08a,b;

(ii) Bién bdan hop Hi dong nghiém thu dé tai NCKHSV cap Khoa theo mau
NCKHSV.09.

Buwéc 8. Hoi nghi NCKHSYV céap Truong

- Cin ctr vao tong hop két qua danh gid, nghiém thu dé tai NCKHSV cip Khoa,
Phong KHCN&HTPT phdi hop voi cac Khoa dé trinh Ban Giam hiéu phé duyét danh
sach dé tai NCKHSV tham gia Hoi nghi NCKHSV cép Truong, Hoi dong Xét giai
thudng cong trinh NCKH sinh vién.

- Phong KHCN&HTPT gui thong bao két qua danh gia, nghiém thu dé tai
NCKHSV cép Khoa dén cac sinh vién, nhom sinh vién thyc hién dé tai dé hoan thién
cac ban trinh bay bao cao noéi (Final report) va bao cao tuong (Poster) cho phién toan
thé Hoi nghi NCKHSV cép Truong; va chuan bi cac ho so, ndi dung Hoi nghi NCKHSV
cap Truong trinh Ban Giam hiéu phé duyét.

- Phién toan thé Hoi nghi NCKHSV cép Truong, Hoi dong 6 trach nhiém danh
gia, xét chon cac giai thuong cong trinh NCKHSV cép Trudng, va tuyén chon cong trinh
tiéu biéu tham gia Hoi nghi NCKHSV cap PHQGHN; gui két qua Hoi nghi vé Phong
KHCN&HTPT, ho so bao gdm:

(i) Phiéu danh giG cong trinh NCKHSV cdp Truong theo mau NCKHSV.10;

(ii) Bién ban hop Héi dong danh gid va xét khen thieong cong trinh NCKHSV cdp
Trieong theo mau NCKHSV.11.

Budéc 9. Nop san pham va cong bo két qua

- Cac sinh vién, nhém sinh vién dugc Ho1 nghi NCKHSV cép Truong lya chon
tham gia xét khen thuong cong trinh NCKHSV cap DPHQGHN hoan thién hd so theo
Quy dinh t6 chtrc khen thudng cong trinh nghién ctru khoa hoc sinh vién PHQGHN ban
hanh kém theo Quyét dinh xét khen thudéng cong trinh NCKHSV thudng nién ciia Giam
dbc PHQGHN.



Luu hd so.

Phong KHCN&HTPT c¢6 trach nhiém luu trit cac hd so sau:

Thoi Hinh
3 Hinh thu . .
STT Tén ho so Vi tri luu mllru e gian thire
luu huy
Thuyét minh dé& tai| _ Thu muc, 05 Xoba,
1 Tu ho so . <
NCKHSV ban clirng nam Xé bo
Quyét dinh thanh lap HP X
. . . 5 Th 05 0a,
2 | thdm dinh, thuyét minh d& | Ta hd so L muc, g
- ban cung nam Xé bo
tal.
Bién ban hop hoi dong thim L Thu muc, 05 Xo0a,
3 . . e Tu ho so o .
dinh thuyét minh dé tai. ban cung nam Xé bo
Phiéu nhan xét, danh gia| . Thu muyc, 05 Xé bo,
4 L X ixs Tu ho so ., s ,
thuyét minh dé tai. ban cung nam Xoa
B4o c4o tién d6 thuc hién dé L Thu muc, 05 Xoa,
5 .. T ho so . o
tai NCKHSV. ban cung nam Xé bd
5 Phiéu dé nghi thay ddi trong Tihd e | Thumuc, 05 X0a,
qué trinh thuc hién dé tai ban cung nam Xé bo
Bio cao tong két dé tai N Thu muc, 05 Xoa,
7 Ta ho so . .
NCKHSV. ban cung nam Xé bo
Q:lyet d1r~1}1 thanh ;lal?. H?l o Thu muc, 05 X6a,
7 | dong nghiém thu dé tai cap | Ta ho so ban cfin nAm o
Khoa. g Xé bo
3 Bién ban hop Hoi dong To hd so Thu muc, 05 Xoa,
nghiém thu dé tai cap Khoa. ban cliing nam Xé bo
Phiéu nhén xét, danh gia dé | Thu muyc, 05 X0a,
9 £ Tu ho so o, .
tai cap Khoa ban cung nam Xé bo




Quyét dinh thanh lap Hoi
A , . \ cn . Xéa,
10 d(,)ng Xét giai thl.Iong 'rjghlfn T hd so Tlﬁm rr}uc, (?5
ctru khoa hoc sinh vién cap ban cliing nam Xé bo
Truong
Phiéu nhan xét, danh gia d&& | . Thu muc, 05 Xoa,
11 .. 1 ‘ Ta ho so L, .
tal NCKHSV cap Truong. ban cliing nam Xé bo
Bién ban hop Hoi dong xét
\ A . . Xo0a,
1p |8 thufong. nghlin a:'u Ti hd so Tl}u: n}uc, (25
khoa hoc sinh vién cap ban clirng nam Xé bo
Truong
7. Phu luc/ Biéu Miu
TT Tén biéu mau/phu luc Ky hiéu
1 | Pangky dé tai NCKHSV NCKHSV. 01
2 | Thuyét minh dé tai NCKHSV NCKHSV. 02
3 | Phiéu danh gia thuyét minh dé tai NCKHSV NCKHSV. 03
Bién ban hop hoi dong tham dinh thuyét minh dé tai
4 NCKHSV. 04
NCKHSV
5 | B4o céo tién do thyc hién dé tai NCKHSV NCKHSV. 05
Phiéu dé nghi thay doi trong qué trinh thuc hién dé tai
6 NCKHSV. 06
NCKHSV
7 | Bao cao tong két két qua thuc hién dé tai NCKHSV NCKHSV. 07
Phiéu dénh gia, nghiém thu dé tai NCKHSV cap Khoa
8 NCKHSV. 8a

(Danh cho uy vién Hoi dong)

Phiéu danh gia, nghiém thu dé tai NCKHSV cap Khoa
9 . , NCKHSV. 8b
(Danh cho uy vién phan bién)

Bién ban hop hoi dong nghiém thu dé tai NCKHSV cap
10 Kh NCKHSV. 09
oa

11 | Phiéu danh gia cong trinh NCKHSV cap Truong NCKHSV.10

Bién ban hop hoi déng danh gia va xét khen thudng cong
12 , NCKHSV.11
trinh NCKHSV cap Truong




8. T6 chitc thue hién

Huéng din nay cy thé hoa mét sb diéu trong Quy dinh quan 1y hoat dong KH&CN
& Truong Qudc té ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1056/QD-TQT ngay 24/10/2022 cua
Hiéu truong Trudng Qudc té va ¢ hiéu luc tir ngay ky ban hanh.

Phong KHCN&HTPT la don vi dau méi té chirc, huéng dan can bo, giang vién va
nha khoa hoc va sinh vién trong viéc thuc hién cac nhiém vu KH&CN theo dung quy dinh
hién hanh caa nha nuée, PHQGHN va quy dinh cua Truong Quéc té.

Truong cac don vi truc thudc Truong va cac ca nhan, nhom sinh vién cdé lién quan
trong pham vi, nhiém vy, quyén han cta minh c6 trach nhiém t6 chirc thuc hién theo

Hudng dan nay./.
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