DAl HOC QUOC GIAHANOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG QUOC TE Doc 1ap — Tw do — Hanh phc
S6: 1149 /QD-TQT Ha Ngi, ngay 21 thang 09 nam 2023
QUYET PINH

Veé viéc ban hanh quy trinh quan ly de tai khoa hec va cong nghé cac cap
tai Truong Quoc te, PHQGHN

HIEU TRUONG TRUONG QUOC TE

Can cir Quyér dinh sé 3868/0P-PHQGHN ngay 01/12/2021 cua Gidm doc
PHQGHN vé viéc thanh lap Trieong Quac té;

Can cit Quy dinh vé t6 chirc va hoat déng cia Trwong Quac té ban hanh theo
Quyet dinh so 68/QP-DHQOGHN ngay 10/01/2022 cua Giam doc PHOGHN,;

Can cir Quy dinh quan Iy nhiém vi khoa hoc va céng nghé cdp Pai hoc Quéc gia
Ha Ngi ban hanh theo Quyét dinh so 3149/QD-DHQGHN ngay 20/9/2022 cua Giam doc
DHOGHN;

Can cit Quy dinh vé Quan ly hoat déng khoa hoc va cong nghé ¢ Truong Quoc té
ban hanh theo Quyét dinh sé6 1056/QD-KQT ngdy 24/10/2022 cua Hiéu truéng
Truong Quoc te;

Can cir To trinh ngay 16/8/2023 ciia Phong KHCN&HTPT vé viéc dé xudt ban
hanh cac van ban quy dinh va huong dan hoat dong khoa hoc va céng nghé ¢ Truong
Qudc té, PHOGHN;

Theo dé nghi ciia Truong phong Khoa hoc cong nghé va Hop tac phat trién.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy trinh quan ly d tai khoa hoc va cong nghé cac cap tai
Truong Quoc té, PHQGHN (vian ban kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

biéu 3. Truong Phong Khoa hoc cong nghé va Hop tac phat trién, Truong céc
Phong churc nang, Trudng cac khoa truc thuoc ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. HIEU TRUONG

Nhwbius; PHO HIEU TRUON

- Higu truong (dé bic); O HIEU TRUONGg,
- Cac don vi truc thudc (dé thyc hién);
- Luu: VT, KHCN&HTPT, LH (5).




DAl HOC QUOC GIA HANOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG QUOC TE Péc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY TRINH QUAN LY BE TAI KHOA HQC VA CONG NGHE CAC CAP
TAI TRUONG QUOC TE, PHQGHN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1149./0D-TOT ngay 21 thang 09 ndm 2023 cua
Hiéu trirong Truong Quac té, PHOGHN)

1. CO SO THUC HIEN
1.1. Muc dich, pham vi ap dung

Quy dinh tha tuc va trinh ty cac budc can thuc hién khi thuc hién dé tai
KH&CN cac cap. Ap dung quy trinh cho cac can bd, giang vién, nha khoa hoc (goi
chung la CBGV).

1.2. Tai liéu vién din

- Luat Khoa hoc va Cong nghé s6 29/2013/QH13 ngay 18/6/2013 cua Chu tich
Quéc hoi;

- Thong tu lién tich s6 55/2015/TTLT-BTC-BKHCN ngay 22/4/2015 do lién Bo
Tai chinh va Bo Khoa hoc va Cong nghé ban hanh huéng dan dinh mutc xiy dung,
phan bd dy toan va quyét toan kinh phi ddi v6i nhiém vu khoa hoc va céng nghé c6 str
dung ngan sach Nha nudc;

- Thong tu sb 03/2023/TT-BTC ngay 10/01/2023 cua Bo tai chinh vé& Quy dinh
lap du toan, quan Iy sir dung va quyét toan kinh phi ngan sach nha nudc thuc hién
nhiém vu khoa hoc va céng nghg¢;

- Thong tu sd 08/2017/TT-BKHCN ngay 26 thang 6 nim 2017 ctia B6 Khoa
hoc va Cong nghé vé viéc quy dinh tuyén chon, giao truc tiép to chirc va ca nhéan thyc
hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé cép quéc gia su dung ngan sach Nha nudc;

- Théng tu s6 04/2015/TT-BKHCN ngay 11 thang 3 nam 2015 cia Bo Khoa
hoc va Cong nghé vé viéc quy dinh viéc kiém tra, danh gia, diéu chinh va cham dut
hop ddng trong qua trinh thyc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé cap qudc gia sir
dung ngan sach Nha nudc;

- Théng tu s6 11/2014/TT-BKHCN ngay 30 thang 5 nim 2014 cia Bo Khoa
hoc va Cong nghé vé viée quy dinh viéc danh gid, nghi¢m thu két qua thyc hién nhiém
vu khoa hoc va cong nghé cap quéc gia st dung ngan sach Nha nudc;

- Quy dinh vé Quan Iy nhiém vy Khoa hoc va céng nghé cap Pai hoc Quéc gia
Ha Noi ban hanh theo Quyét dinh sé 3149/QB-TQT ngay 20/9/2022 cua Giam doc
DHQGHN;



- Quy dinh v& T6 chutc va hoat dong cia Truong Quéc té ban hanh theo Quyét
dinh s6 68/QD-DHQGHN ngay 10/01/2022 cua Giam déc PHQGHN;

- Quy dinh vé& Quan Iy hoat dong khoa hoc va céng nghé & Truong Qudc té ban
hanh theo Quyét dinh s6 1056/QD-TQT ngay 24/10/2022;

- Quy ché chi tiéu noi bo cua Truong Qudc té, PHQGHN ban hanh kém theo
Quyét dinh sé 631/QD-TQT ngay 01/07/2022 cua Hiéu truong Trudng Quéc té.

1.3. Giai thich tir ngir, tir viét tat

- CNDT: Chii nhiém dé tai

- KH-TC: K& hoach-Tai chinh

- KHCN&HTPT: Khoa hoc cdng nghé va Hop tac phat trién
- BGH: Ban Giam hiéu

- PHQGHN: Pai hoc Quéc gia Ha Noi

- CCCQ: Co quan chu quan

- CQCT: Co quan chu tri

- CBGV: Can bo giang vién, nha khoa hoc

2. QUY TRINH QUAN LY PE TAlI KHOA HQC VA CONG NGHE CAP
TRUONG QUOC TE (PE TAI CO SO)

2.1. M6 ta ngi dung quy trinh

Buée 1. Dé xudt dé tai

- Hang nam, Truong thong béo tiép nhan dé xuat dé tai KH&CN cip Truong
Qudc té (goi tat 1a dé tai co s6) vao thang 2 va thang 6.

- CBGV cua Trudng co trinh do tir Thac i tré 18n va khong dong thoi chii nhiém
mot dé tai cip co s hoic cap PHQGHN do Trudng cap kinh phi khac, c6 ning luc
chuyén mén phd hop, c6 nguyén vong dang ky dé tai co s, dé xuat dé tai theo mau
KHCN.01 va giri v& Phong KHCN&HTPT.

- Phong KHCN&HTPT tong hop danh muc dé xuat, trinh BGH t6 chirc xét
duyét.

- Péi voi treong hop dé tai theo dinh huéng phét trién tai liéu, hoc liéu phuc vu
nang cao chat luong dao tao, thuc hién theo huéng dan riéng.

Budc 2. Xét duyét dau bai dé tai

- Can clr d& xuat dé tai cia CBGV, Hiéu truong ra quyét dinh thanh lap Hoi dong
xét duyét danh muc dé tai véi thanh phan: Pai dién Ban Giam hiéu (Chu tich hoi dong),
lanh dao phong KHCN&HTPT phuy trach KHCN (ay vién hoi dong); nha khoa
hoc/giang vién cé cing chuyén mdn vai noi dung dé xuat dé tai co trinh d6 TS tré 1&n
(ay vién hoi ddng), 01 GV ¢o trinh d6 Thac si tré 1&n (ty vién thu ky hoi dong) va



chuyén vién caa phong KHCN&HTPT (Thu ki hanh chinh). Hoi dong cé téi thiéu 05
thanh vién.

- Trong thoi han khoéng qué 15 ngay ké tir ngay ky Quyét dinh thanh lap, Hoi
dong hop dé tu van, xét duyét danh muc dé tai co so.

- Cin ctr vao két luan cua Hoi dong, Hiéu trudng ra quyét dinh phé duyét dau bai
dé tai co so.

Buedc 3. Xay dung dé cuong thuyét minh dé tai

- Trong thai han khéng qua 15 ngay ké tir ngay Hiéu truong ky Quyét dinh phé
duyét dau bai dé tai co so, CBGV c6 dé xuat dé tai xay dung dé cuong thuyét minh dé
tai theo mau KHCN.03 va guri 01 bd vé Phong KHCN&HTPT.

- Phong KHCN&HTPT tong hop dé cuong thuyét minh dé tai, trinh BGH t6
chtc tham dinh.

Buéc 4. Tham dinh dé ciong thuyét minh dé tai

- Cian ci dé cuong thuyét minh dé tai cia CBGV, Hiéu truong ra quyét dinh
thanh 1ap Hoi ddng tham dinh thuyét minh dé tai. Co ciu hoi ddng gdom dai dién BGH
(Chu tich hoi dong), lanh dao phong KHCN&HTPT phu trach KHCN (ay vién hoi
ddng), dai dién lanh dao phong KH-TC (uy vién hoi déng); 02 chuyén gia c6 chuyén
mon cung vai ndi dung nghién ciru (ty vién phan bién) (trong d6 c6 01 nguoi cong tac
ngoai Truong) va 01 chuyén vién phong KHCN&HTPT (Thu ky hanh chinh). Hoi
dong co khdng qua 7 thanh vién.

Buéc 5: Ky hop dong va té chirc thuc hién dé tai

- CNDT hoan thién dé& cuong thuyét minh cin cir theo két luan cua Hoi dong
tham dinh, va nop 03 bo vé phong KHCN&HTPT cham nhat 12 10 ngay sau khi hop
Hoi ddng.

- Phong KHCN&HTPT tong hop, trinh BGH ra quyét dinh phé duyét va giao
cha nhiém dé tai.

- Phong KH-TC phéi hop cung phong KHCN&HTPT ra soat du toan kinh phi
cua Thuyét minh,

- Phong KHCN&HTPT xay dung Hop dong theo biéu mau do phong KH-TC
huéng dan.

- CNDT trién khai cac noi dung cong viéc theo ding ké hoach trong thuyét
minh duoc phé duyét.

Luuy:

- CNDT thyc hién ky hop dong thué khoan chuyén mén (mau HDTKCM) voi
cac thanh vién thuc hién dé tai (Ap dung vai cac dé tai c6 tir 2 thanh vién trg 1&n).



- CNDT b4ao c4o tién do thuc hién dé tai sau 06 thang tinh tir ngay ky Quyét
dinh phé duyét dé tai. Truong Phong KHCN&HTPT c6 nhiém vu kiém tra, trinh BGH
phé duyét bao céo tién do.

- Nhitng dé tai dé& nghi diéu chinh, bd sung phai thyc hién bao céo tién do tai
thoi diém dé nghi dugc diéu chinh, bé sung. CNPT c6 thé dé nghi thay do6i cac noi
dung trong thoi gian thuc hién dé tai theo mau KHCN.09, thoi gian dé xuat thay doi
muodn nhat 1a trudc thoi han két thuc hop déng 03 thang. Phong KHCN&HTPT c6
trach nhiém tiép nhan va tham dinh hd so xin diéu chinh caa dé tai va trinh Hiéu
truong quyét dinh phé duyét.

Buéc 6: Nghiém thu va thanh 1y hop dong thuec hién dé tai

- B4o c4o két qua thuc hién dé tai

CNDT nop ho so dé nghi nghiém thu vé phong KHCN&HTPT trudc thoi han
két thuc hop dong 15 ngay lam viéc. Ho so gom:

(1) Bao c4o tong hop két qua nghién ciru: 05 ban in dong quyén bia mau;
(2) San pham cong b cua dé tai (dong cung Béo céo);
(3) Cac san pham khac theo thuyét minh (néu co).

- Nghiém thu 4@ tai

Phong KHCN&HTPT tham dinh muc do hoan thanh cac noi dung cong viéc va
san pham cua dé tai di dang ky trong thuyét minh dwoc phé duyét, dé xuat BGH t6
chac hoi ddong nghiém thu dé tai.

CNPDT cin cir Bién ban hop Hoi dong nghiém thu dé hoan thién Bao céo tong
két va nop 02 ban dong quyén vé Phong KHCN&HTPT.

+ P4i v6i dé tai cd két qua nghiém thu dat yéu cau: tién hanh ky két bién ban
thanh Iy hop dong va quyét toan dé tai.

+ Poi véi dé tai co két qua nghiém thu khong dat: phong KHCN&HTPT thuc
hién cac thu tuc lién quan dén viéc xur ly tai chinh caa dé tai theo Quy dinh quan Iy
hién hanh, sau d6 mai tién hanh ky két bién ban thanh Iy hop dong.

- Ban giao san pham:

CNDT thuc hién thu tuc ban giao san pham véi phong KHCN&HTPT gom: bao
cao tong két, san pham dang ky trong thuyét minh dugc phé duyét. Péi vai cac san
pham dang phan mém, quy trinh... phai c6 tai liéu huéng dan sir dung kém theo.

- Thanh quyét toan kinh phi va nghiém thu, thanh Iy hop dong dé tai

+ Phong KHCN&HTPT d6n d6c tinh hinh thanh quyét toan cua dé tai;

+ Phong KHCN&HTPT phéi hop véi phong KH-TC cung cap biéu miu va
huéng dan CNDT hoan tit hd so d& nghi thanh toan kinh phi thuc hién dé tai.



2.2. LUU PO QUAN LY PE TAI CO SO

STT LUU DO NOQI DUNG THU'C HIEN THOI GIAN
(dw Kién)
Pé xuit dé tai - CE’GV NE - Tﬂéng é
— MNP SRR G S Sy - Phong KHCN&HTPT | - Thang
Buée 1 P2 xuit dé tai - Tflongkbaoitlep nhan dé xuat de tai;  Ban Giam hicu
- Nop dé xuat;
- Danh sach tong hop dé xuat.
Xét duygt dé xuat dé tai - Phong KHCN&HTPT | - Thang 2
- To trinh thanh 1ap HD xét duyét. - Ho do.r}g Xe.t Aduy@t - Thang 6
ét dinh thanh 1ap HP xét duyét; - Ban Gidm hicu
Budéc 2 Xét duyét dé xuat i nye mn . anh ap xet auyet,
- T6 chtrc hoi dong xét duyét;
- Bién ban Hoi déng x€t duyét;
- Quyét dinh ban hanh Danh muc dé tai.
Xay dung dé cwong thuyét minh dé tai - CNDT - Théng 2
: - Thuyét minh d& tai va Dy todn kinh phi: - Phong KHCN&HTPT | - Thang 6
Budc 3 Xay dyng dé cuong - To trinh thanh 1ap Hoi dong thim dinh Thuyét minh
thuyét minh de tai dé tai.
v Thim dinh dé cwong thuyét minh aé tai - $Eéng 3
" . Ly a2 N1 1A TTA: AA L X - CNDT - Thang
Thim dilfh dé cwong I;li(rglﬁy;g fgil?h thanh 1ap Hoi dong tham dinh Thuyét - Phong KHCN&HTPT
Budrc 4 thuyét minh 2 , ’ A: A A .o - Phéng‘ KH'TC
- T6 churc Hoi do‘ng tha7m dinh; - Hoi dong tham dinh
- Bién ban Ho1 dong tham dinh; - BGH

- Quyét dinh phé duyét va giao chii nhiém dé tai.




K3 ho dong va b Ky hop dong va to chirc thye hién dé tai - Igfll\{DT KHCN&HTPT - Thang 4
y hop dong va to N A 2X x: - Phong - Théng 8
- Hop dong thyuc hién de¢ tai; N
Budc 5 chirc hoat dong 0p ,Ong.; uc endeta - Phong KH-TC
- Bao cao tién do; _BGH
- Dé nghi thay dbi trong qua trinh thyc hién dé tai.
Té chirc nghiém thu dé tai Cép co sé - CPII\{DTKHCN HTPT T_heo thot
- Ho so nghiém thu; - Phong & gian ket
R . - Phong KH-TC thiic hop
- To trinh thanh 1ap hoi dong nghié¢m thu; _BGH B ;
Nghiém thu va thanh - Quyét dinh thanh lap hoi dong nghiém thu; - Hoi déng nghiém thu g
Buée 6 ly hop dong dé tai - Hop hoi dong nghiém thu;

- Bién ban hop hoi dong nghiém thu;

- Bién ban ban giao san pham;

- Bién ban nghiém thu thanh 1y hop dong;
- Ho so thanh quyét toan kinh phi dé tai;
- Quyét dinh nghiém thu dé tai.




3. NOI DUNG VA LUU PO QUY TRINH XET CHON, TO CHUC THUC
HIEN VA NGHIEM THU PE TAl KHOA HQC VA CONG NGHE CAP DAl
HQC QUOC GIA HA NOI

3.1. M6 ta ngi dung quy trinh

Bude 1: Pé xudt dau bai

- Can ct coéng van thong bao tiép nhin dé xuit nhiém vu KH&CN cua
DHQGHN, CBGV tién hanh d¢ xuit nhiém vu KH&CN tryc tiép tai phong
KHCN&HTPT va ding ky truc tuyén tai hé théng quan Iy nhiém vu KH&CN cap
DHQGHN (HRM).

- Phong KHCN&HTPT tong hop d& xuat nhiém vu KH&CN cia GV, NKH
gtri PHQGHN Cong vin dé xuét.
Luu y:

+ Pbi voi nhiem vu KH&CN cap PHQGHN do Trudng cap kinh phi, quy trinh
dé xuat thuc hién theo Huéng dan s6 237/HD-TQT ngay 14/3/2023.

Burdc 2: Xét duyét danh muc dé tai
- Theo quy dinh cuia PHQGHN.
- Phong KHCN&HTPT phdi hop hd trg CNDT cic cong viée lién quan (néu

can).

Buéc 3: XAy dng d@é curong thuyét minh dé tai

- Can ct Quyét dinh phé duyét danh muc dé tai KH&CN cap PHQGHN duge
ban hanh, CNDT xay dung dé cwong thuyét minh dé tai theo mau cia PHQGHN.

- Phong KHCN&HTPT hd trg CNDT thyue hién cac tha tuc hanh chinh dé hoan
thién dé cwong thuyét minh giri PHQGHN theo quy dinh.

- Phong KH-TC phdi hop ra soat du toan kinh phi ctia thuyét minh dé tai.
Buéc 4: Tham dinh dé cwong thuyét minh dé tai

- Phong KHCN&HTPT phdi hop véi Ban KHCN, DPHQGHN va CNDT t6
chtrc hoi dong thim dinh cin ctr theo Quyét dinh cia PHQGHN vé viéc thanh 1ap
Hoi dong khoa hoc tham dinh dé cuong thuyét minh dé tai.

Bueéc 5: Ky hop déneg va té chirc thuee hién dé tdi

- Can cur Bién ban hop hoi d@)ng tham dinh, CNDT hoan thién thuyét minh theo
gop ¥ ciia Hoi dong, ndp lai Ban KHCN, PHQGHN theo quy dinh (qua phong
KHCN&HTPT).

- Khi c6 Quyét dinh cia PHQGHN vé viéc phé duyét va giao chu nhiém dé tai,
phong KHCN&HTPT huéng dan CNDT thu tuc ky hop dong thuc hién dé tai va trién
khai thuc hi¢n cac ndi dung cong viéc phuc vu gidi ngan kinh phi dang quy dinh.



U4

Luu y:

+ CNPT thuc hién bdo cao dinh ky hang nam vé tién do thuc hién dé tai va
tinh hinh giai ngan kinh phi theo quy dinh cua PHQGHN.

+ CNPT thuc hién diéu chinh, bo sung phai thuc hién bdo cao tién do tai thoi
diém dé nghi dwoc diéu chinh, bé sung.

+ Phong KHCN&HTPT ¢4 trdch nhiém kiém tra, gidm st va dén doc CNDT
thuwe hién theo ding dé cuong thuyét minh, tiép nhdn va phoi hop véi phong KH-TC
tham dinh hé so mua sdam, giai ngan kinh phi, diéu chinh ciia dé tai, bdo cdo Hiéu

trucng, dé xuat DPHOGHN phé duyét.

Bueéc 6. Nghiém thu va thanh 1Y hop déng dé tai

- Quy trinh va tha tyc nghiém thu thyc hién theo quy dinh quan ly d& tai
KH&CN cdp PHQGHN.

- Phong KHCN&HTPT phéi hop vai phong KH-TC hd trg CNDT thyc hién
c4c thu tyc hanh chinh phuc vu cong tac nghiém thu, thanh 1y, thanh quyét toan kinh
phi dé tai theo quy dinh.

- Phong KH-TC phdi hop ra soat cac ndi dung tai chinh.



CONG NGHE CAP PAI HQOC QUOC GIA HA NOI

3.2. LUU PO QUY TRINH XET CHON, TO CHUC THUC HIEN VA NGHIEM THU PE TAl KHOA HQC VA

STT LUU PO NOI DUNG THU'C HIEN THOI GIAN
1 Pé xuat dé tai KH&CN - P. KHCN&HTPT Theo thong bao cia
P& xuit dé tai - Thong bao d& xuAt - ggﬁV DHQGHN
2 l Xét duyét danh muc deé tai - PHQGHN Theo ké hoach cua
Xét duyét danh muc - Hoi dong chuyén mon PHQGHN
dé tai - Théng bao danh muc dé tai phé duyét
3 l X4y dwng thuyét minh dé tai KH&CN |- P. KHCN&HTPT Theo thoi gian quy
Xay dwng thuyét minh - Thuyét minh dé tai -P. KH-TC dinhcia PHQGHN
dé tai - CBGV
- BGH
4 Tham dinh Thuyét minh dé tai -P. KHCN&HTPT

Tham dinh thuyét minh
dé cwong deé tai

- Quyét dinh thanh lap Hoi déng khoa hoc
thiam dinh thuyét minh dé tai
- Hop Hoi dong khoa hoc tham dinh thuyét

minh dé tai

-CBGV
- PHQGHN

Theo thoi gian quy
dinhcuia PHQGHN




Ky hep ddng, té chic
thuc hién dé tai

Ky hop dong va té chirc thwe hién dé tai
- Quyét dinh phé duyét va giao chu nhiém
de tai

- Hop dong thuc hién dé tai

- Bdo cdo tién do

- D& nghi thay dbi trong qua trinh thuc

hién dé tai

- P. KHCN&HTPT
- CNDT

- BGH

- PHQGHN

Theo quy dinh cua
DHQGHN

Nghiém thu va thanh
ly hop dong dé tai

Nghiém thu va thanh Iy hop dong dé tai
- Ho so tham dinh cap co s&

- Cong vian dé nghi nghiém thu

- Bién ban nghiém thu thanh 1y hop dong
- Quyét dinh nghiém thu

-P. KHCN&HTPT
-P.KH-TC

- CNDT

- BGH

- PHQGHN

Theo thoi gian hop
dong thuc hién dé tai
va thoi gian quyét
dinh nghiém thu cua
DHQGHN




4. NOI DUNG VA LUU PO QUY TRINH XET CHON, TO CHUC THUC
HIEN VA NGHIEM THU PE TAlI KHOA HQC VA CONG NGHE CAP NHA
NUOC, CAP BQ VA TUONG PUONG, CAP PIA PHUONG

4.1. M6 ta ni dung quy trinh

Bude 1: Pé xudt dé tai

Cin ctr thong bao tiép nhan dé xuit nhiém vu KH&CN cua cac cap (thdng bao
truec tiép trén website ciia don vi hodc qua céng van do Phong KHCN&HTPT giti),
CBGV tién hanh dé xuat nhiém vu KH&CN cac cép. Hinh thirc dé xuat va dinh
huéng nhiém vu nghién ctu dugc thyc hién theo yéu ciu cia ting CCCQ. Phong
KHCN&HTPT c6 trach nhiém hd trg CBGV hoan thién hd so dé xuat theo quy dinh
(néu can).

Buée 2: Xét duyét danh muc dé tai

Do CCCQ thyuc hién. Phong KHCN&HTPT cap nhat thong tin phé duyét trén
website cia CCCQ hoic thong qua CBGV c6 dé xuét.

Bude 3: Xay dung thuyét minh dé tai

CBGV cung cip vin ban do CCCQ ban hanh vé viéc xay dyng thuyét minh dé
tai. Can clr yéu cau cia cong van, phong KHCN&HTPT hd trg CBGV thuc hién cac
thi tuc hanh chinh dé hoan thién thuyét minh nhiém vu theo quy dinh (néu can).
Phong KH-TC phéi hop ra soat du toan kinh phi cia thuyét minh dé tai.

Buée 4: Tham dinh thuyét minh dé tai

Do CCCQ thuc hi¢gn. Phong KHCN&HTPT cép nhat thong tin phé duyét trén
website cia CCCQ hoic thong qua CBGV c6 dé xuat.

Buéc 5: Ky hop déng va té chirc thue hién dé tai

CBGV cung cép van ban do CCCQ ban hanh vé viéc hoan thién thuyét minh
va hd so ky hop dong dé tai. Can ctr yéu cau cia CCCQ, phong KHCN&HTPT thuc
hién cac thu tuc hanh chinh dé hoan thién thuyét minh va hd so ky hop dong theo quy
dinh cia CCCQ. Pdong thoi huéng din CNDT trién khai thuc hién cac ndi dung cong
viéc phuc vu gidi ngan kinh phi diing quy dinh.

Phong KH-TC phéi hop ra soat dir toan kinh phi ctia thuyét minh dé tai

CNDT thyc hién béo céo dinh ky theo quy dinh cia CCCQ. Nhiing dé tai dé
nghi diéu chinh, b6 sung phai thyc hién bao céo tién do tai thoi diém dé nghi dugc
diéu chinh, b6 sung. Phong KHCN&HTPT tiép nhan va phdi hop véi phong KH-TC
tham dinh hé so xin diéu chinh cta dé tai va trinh Hiéu trudng quyét dinh phé duyét.

Bueéc 6. Nghiém thu VA thanh Iy hop dong dé tai

Quy trinh va thu tuc nghiém thu thuc hién theo quy dinh cia CCCQ. Phong
KHCN&HTPT phéi hop véi Phong KH-TC hd trg CNDT thuc hién cac thi tuc hanh



chinh phuc vu cong tac nghiém thu, thanh 1y, thanh quyét toan kinh phi dé tai theo
quy dinh.



CONG NGHE CAP NHA NUOC, CAP BQ VA TUONG DPUONG, CAP PIA PHUONG

4.2. LUU PO QUY TRINH XET CHON, TO CHUC THUC HIEN VA NGHIEM THU PE TAl KHOA HQC VA

STT LUUDPO NOI DUNG THU'C HIEN THOI GIAN
1 Pé xuit dé tai KH&CN Theo thong bao ciia CCCQ
D2 xukt da tai - Thong béo dé xuit - CCCQ/Phong
- Nop dé xuét - KHCN&HTPT
l - CBGV
2 Xét duyét danh muc deé tai Theo thong bao cua CCCQ
Xét duyét danh - Thong béo danh muc dé tai phé - CCCQ
muc dé tai duyét
3 l Xay dung thuyét minh dé tai Theo thoi gian quy dinh cua
Xay dung thuyét KH&CN -CCCQ CCCQ
minh dé tai - Théng bao -CBGV
- Thuyét minh dé tai - Phong KHCN&HTPT
l - BGH
4 Tham dinh thuyét Théljl dinfl Thliyé't nAlinh‘ d% tz‘li. Theo thoi gian quy dinh cua
minh dé tai - Thong bao phé duyét va cap kinh|- CCCQ CCCQ
phi nhiém vy
5 Ky hop dong va to chirc thuc Theo thoi gian quy dinh ctia




Ky hop dong va to
chirc thwc hién dé tai

!

hién dé tai
- Hop dong thyc hién dé tai
- Bdo cdo tién do
- P& nghi thay ddi trong qué trinh
thuc hién dé tai

-CCCQ
-CNDT
- Phong KHCN&HTPT
-BGH

CCCQ

Nghiém thu va thanh
ly hop dong dé tai

Nghiém thu va thanh Iy hop dong
dé tai

- Ho so tham dinh cép co s&

- Cong vian dé nghi nghiém thu

- Bién ban nghiém thu thanh 1y hop
dong

- Quyét dinh nghiém thu

-CCCQ
- CNDT
- Phong KHCN&HTPT
- BGH

Theo thoi gian hop déng thuc
hién dé tai va thoi gian
quyét dinh nghiém thu cua
CCCQ




