HƯỚNG DẪN VIẾT BÁO CÁO TỔNG KẾT
ĐỀ TÀI NGHIÊN CỨU KHOA HỌC SINH VIÊN NĂM HỌC 2021-2022
Báo cáo tổng kết đề tài là cơ sở để hội đồng đánh giá kết quả thực hiện đề tài nghiên cứu khoahọc của sinh viên. Báo cáo tổng kết phải phản ánh đầy đủ nội dung, kết quả thực hiện đề tài và phải được đóng thành quyển.

1. Hình thức trình bày báo cáo tổng kết đề tài

1.1. Khổ giấy A4 (210 x 297 mm); đóng bìa.

 
1.2. Số trang tối thiểu là 30 trang (không tính mục lục, tài liệu tham khảo và phụ lục); phông chữ Times New Roman, cỡ chữ 13; paragraph 1,3 - 1,5 line; lề trái 3 cm; lề trên, lề dưới, lề phải 2 cm.

1.3. Số thứ tự của trang ở chính giữa trang, phía trên.

1.4. Tài liệu tham khảo và phụ lục 
- Tên các tác giả nước ngoài nêu trong báo cáo tổng kết phải viết theo đúng ngôn ngữ trong tài liệu nguyên bản được trích dẫn.
- Tài liệu tham khảo xếp theo thứ tự ABC họ tên tác giả theo thông lệ của từng nước:
+ Tác giả là người nước ngoài: xếp theo thứ tự ABC họ tên tác giả theo thông lệ của từng nước: xếp thứ tự ABC theo họ

+ Tác giả là người Việt Nam: xếp thứ tự ABC theo tên nhưng vẫn giữ nguyên thứ tự thông thường của tên người Việt Nam, không đảo tên lên trước họ.

+ Tài liệu không có tên tác giả thì xếp theo thứ tự ABC từ đầu của tên cơ quan ban hành báo cáo hay ấn phẩm, ví dụ: Tổng cục Thống kê xếp vào vần T, Bộ Giáo dục và Đào tạo xếp vào vần B, v.v…

+ Tài liệu là sách dịch sang tiếng Việt xếp theo thứ tự ABC theo họ của tác giả, ví dụ: V.I.Lênin xếp vào vần L, C.Mác xếp vào vần M…

- Tài liệu tham khảo là sách, luận án, báo cáo phải ghi đầy đủ các thông tin sau: 

+ Tên các tác giả hoặc cơ quan ban hành (không có dấu ngăn cách)

+ (năm xuất bản), (đặt trong ngoặc đơn, dấu phẩy sau ngoặc đơn)

+ Tên sách, luận án hoặc báo cáo, (in nghiêng, dấu phẩy cuối tên)

+ Nhà xuất bản, (dấu phẩy cuối tên nhà xuất bản)

+ Nơi xuất bản, (dấu chấm kết thúc tài liệu tham khảo).

- Tài liệu tham khảo là bài báo trong tạp chí, bài trong một cuốn sách… ghi đầy đủ các thông tin sau:

+ Tên các tác giả (không có dấu ngăn cách)

+ (năm công bố), (đặt trong ngoặc đơn, dấu phẩy sau ngoặc đơn)

+ “tên bài báo”, (đặt trong ngoặc kép, không in nghiêng, dấu phẩy cuối tên)

+ Tên tạp chí hoặc tên sách, (in nghiên, dấu phẩy cuối tên)

+ Tập (không có dấu ngăn cách)

+ Các số trang, (gạch ngang giữa hai chữ số, dấu chấm kết thúc)
1.5. Ngôn ngữ sử dụng trong báo cáo tổng kết: tiếng Anh. 
2. Báo cáo tổng kết đề tài được trình bày theo trình tự sau:
2.1. Bìa báo cáo: mẫu 01
2.2. Mục lục. 
2.3. Danh mục bảng biểu.
2.4. Danh mục những từ viết tắt (xếp theo thứ tự bảng chữ cái).
2.5. Báo cáo kết quả thực hiện đề tài: mẫu 02 
- Mở đầu: Tổng quan tình hình nghiên cứu thuộc lĩnh vực đề tài; lý do lựa chọn đề tài; mục tiêuđề tài; cách tiếp cận, phương pháp nghiên cứu; đối tượng và phạm vi nghiên cứu. 
- Kết quả nghiên cứu và phân tích (bàn luận) kết quả: Trình bày thành các chương 1, 2, 3,...; nêu các kết quả nghiên cứu đạt được và đánh giá về các kết quả này.
- Kết luận và kiến nghị:
+ Phần kết luận: Kết luận về các nội dung nghiên cứu đã thực hiện. Đánh giá những đóng gópmới của đề tài và khả năng ứng dụng của kết quả nghiên cứu.
+ Phần khuyến nghị: Các đề xuất được rút ra từ kết quả nghiên cứu. Đề xuất về các nghiên cứu tiếp theo; các biện pháp cần thiết để có thể ứng dụng kết quả nghiên cứu vào thực tiễn; các khuyến nghị về cơ chế, chính sách…
- Tài liệu tham khảo
- Phụ lục
Mẫu 01
VIETNAM NATIONAL UNIVERSITY, HANOI

INTERNATIONAL SCHOOL
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STUDENT’S SCIENTIFIC RESEARCH REPORT

< RESEARCH TOPIC >
Name: 

                                                      Class: 
Hanoi, date/month

Mẫu 02

INFORMATION OF THE GROUP LEADER 

I. Student profile
- Full name:
- Date of birth:
- Place of birth:
- Class:
- Program:
- Address
- Phone no. /Email

II. Academic results (from the first year to now)
	Academic year
	Overall score
	Academic rating

	
	
	

	
	
	

	…
	
	


III. Other achievements:
	Instructor
(Signature, full name)


	Hanoi, (day, month, year)

Group leader 

 (Signature, full name)




STUDENT’S SCIENTIFIC RESEARCH REPORT
A. Abstract (200 words or less)
- English:

- Vietnamese:

B. Keywords (3 – 5 words)
C. Content:
1.  Research Topic:
· English:

· Vietnamese:

2.  Students’ information:  (class, program, year, ect)
3. Proposal and research objectives
a. Proposal
b. Research objectives
4. Research methodology

5. Result and discussion
6. Results evaluation

7. Conclusion
8. Recommendations
9. Acknowledgements

10.  References
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