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HUONG DAN
V/v tb chirc va quén 1y thi két thic hoc phén cic chwong trinh dao tao dai hoc
theo hinh thirc tryc tuyén trén phin mém Ms.Teams
(Danh cho gidng vién va can bg)

I. Ciin cir xAy dung hwéng din

1. K& hoach dao tao, Pé cuong hoc phﬁn va Lich thi cudi ky do Phong Pao tao ban
hanh;

2. Tinh hinh giang day va hoc tap thuc té theo hinh thirc tric tuyén.

IL. Pham vi va ddi twong ap dung

1. Huéng dn t chic va quéan ly thi két thic hoc phan theo hinh thirc truc tuyén (gém
cac hinh thirc vin dap/ thuyét trinh/ thuc hanh; bai tap 16n/ bai viét nhom/bai viét cé
nhan/ tiéu luan/bai thu hoach; hoic két hop céc hinh thire noi trén) thudc cac chuong
trinh ddo tao dai hoc tai Khoa Quéc té, PHQGHN.

2. Didu kién d& & chirc thi két thuc hoc phin theo hinh thire thi tryc tuyén: cin cir tinh
hinh giang day va hoc tap thuc té, Phong Pao tao phdi hgp véi cac B mén dé xudt
trinh Ban chi nhi¢m Khoa phé duyét.

III. Quy trinh td chirc thi

1. Trwdec khi thi:

1.1. Phong Pao tao théng bao lich thi, hinh thic thi, yéu cAu, huéng din cho sinh vién
va cac don vi lién quan téi thiéu 03 ngay lam viéc trudc ngay thi ctia hoc phéan diu
tién.

1.2. Giang vién phu trach hoc phan ndp dé, dép 4n va biéu diém cham chi tiét (néu co)
ban cimg theo ding mau di quy dinh vé cidc B6 mén phu trach dé phé duyét, dam bao
1 bd d& chung/1 hoc phan. D& thi cin ghi rd thoi gian lam bai, cach thirc va hinh
thirc ngp bai, dinh dang file ndp bai thi (.pdf hoiic file 4nh) ciing nhwr nhitng yéu
ciu cu thé khac tay tirng hoc phan. Thoi gian téi thiéu tir lic cong bd dé thi dén lic
thu bai 1a 24 tiéng, trir cac hoc phan dic thi dugc lanh dao BO mén dé xuét va Ban chu
nhiém Khoa phé duyét. Dé thi da dugc phé duyét can giri t6i Trung tdm Pam bao chit
lwong va khao thi toi thiéu 03 ngay lam viée trude ngay thi dé luu trir.

1.3. Can cir d& xuét cua giang vién va cdc B6 mon, Phong Pao tao phdi hop véi Bo

phén céng nghé thong tin, Trung tim Pam bao chét lugng va khao thi va cac B6 mon e




td chirc budi tap huin cho toan bd giang vién vé cong tac td chuc thi truc tuyén tbi
thidu 03 ngay lam viéc trude ngay thi ctia hoc phin dau tién.

1.4. Phong Pao tao phdi hop véi Bo phan cong nghé théng tin mé phong thi cho ting
16p hoc phan trén phan mém Ms.Teams, nhip tai khodn cua sinh vién, giang vién va
can bd cac don vi lién quan vao phong thi tdi thidu 03 ngay 1am viée trude ngay thi
ctia hoc phan dau tién.

- Phong Pao tao chudn hoa danh sich du thi cac hoc phé"m dua trén viéc giang
vién hoan thanh nhap diém bé phén va xét quyén du thi ctia sinh vién téi da 03 ngay
1am viéc ké tir khi két thuc budi hoc cubi cing cia hoc phin (d6i v6i hoe ky chinh), 02
ngdy 1am viée (d6i véi hoc ky he). Phong Pao tao sir dung Danh sach diém danh cho
cac phong thi néu giang vién nép mudn.

- Mbi phong thi trén phan mém Ms.Teams s& c6:

+ Toan bg sinh vién tham gia thi

+ Giang vién giao dé va chdm thi (duoc trao quyén chu s& hitu cho dén
khi két thuc toan bd ky thi)

+ 01 Chuyén vién phu trach ctia Phong Pao tao (quyén chi s& hiru)

+ 02 Chuyén vién cua Trung tdm DBCL&KT phu trach khao thi va
thanh tra gido duc (quyén chi s& hiru)
2. Trong khi thi:
2.1. Déi véi hinh thirc thi vin dip/ thuyét trinh/ thuc hanh:
2.1.1. Giang vién truc tiép td chirc thi vao khung thoi gian da duge Phong Pao tao
thong béo. Lanh dao B6 mén phan cong 01 giang vién khac chdm vén dap/ thuyét
trinh/ thye hanh ciing giang vién truc tiép giang day.

2.1.2. Chuyén vién cua Trung tim DBCL&KT thanh tra, giam sat va chup anh man

hinh chim thi ting sinh vién/ ca thi (dam bao c6 hinh anh cua sinh vién va 02 giang

vién chdm). Trudng hop sinh vién khong c6/ hong camera/ phat sinh 151 ki thudt trong

khi thi can ¢6 cha thich vao anh chup.

2.1.3. D6i v6i hinh thire thi vin dép cin dam bao sé dé 16n hon sé ngudi thi, sinh vién

duoc lra chon ngiu nhién dé khi tham gia thi, dé d duogc chon khong xuét hién lai

trong phan héi thi sinh vién tiép theo.

2.2. Déi véi hinh thirc thi bai tdp I6n/ bai viét nhém/bai viét cd nhan/ tiéu ludn/bai

thu hoach:

2.2.1. Giang vién chu dong ra dé va cac huéng dan lién quan dén dé thi trén phan mém

truc tuyén, dam bao thoi gian lam bai dung theo d& thi da dwgc phé duyét. Thoi gian

cong bd dé thi do giang vién quy dinh. Phong Pao tao 4n dinh thoi gian thu bai trong

lich thi cubi ky.

2.2.2. Sinh vién lam va ndp bai qua Ms.Teams. M®i sinh vién ndp 1 file duy nhit, lwu

dwéi dinh dang pdf hoic file anh, dit tén theo cdu tric: Ho tén sinh vién- Ma sinh

vién- Ma 16p hoc phin (vi du: Nguyén Van A- 19071122- INS1002.2). M/
N




2.2.3. Giang vién gidam sat viéc nop bai cua sinh vién, ddm bao ding thoi gian, dung
dia diém, ding quy dinh vé dinh dang, tén file, cling nhu giai quyét cic thic méc cua
sinh vién trong qua trinh thi.

- Sinh vién nop sai dinh dang va sai tén: khong chim bai

- Sinh vién ndp mudn < 60 phut: trir tdi da 30% két qua bai thi cudi ky

- Sinh vién ndp mudn tir 60-120 phit: trir t6i da 50% két qua bai thi cubi ky

- Sinh vién nép muodn qua 120 phat: khong chim bai
2.2.4. Giang vién chdm diém trén co s¢ bai lam cua sinh vién theo dung dap an da
dugc phé duyét. Giang vién khong chidm va cho diém trén phin mém Teams.
2.2.5. Khuyén khich giang vién ra nhiéu d& va yéu cdu sinh vién viét tay dé dam bao
su cong bang va khach quan cua bai thi.
2.2.6. Chuyén vién Trung tim Pam bao chét luong va khao thi tai toan bd bai thi cia
sinh vién dé luu trir theo quy dinh.
2.3. Poi vdi cdc hinh thice thi két hop: thuc hién két hop cac quy dinh noi trén.
3. Sau khi thi:
3.1. T6i da 07 ngay lam viée k& tir khi két thuc budi thi/ ca thi, gidng vién nhp diém

1én phan mém dao tao. Qua thoi han trén, giang vién chua nhap diém cin lam d& xuét
mé khoéa phian mém (theo mau) giri 1anh dao Bd mén, Trung tim DPBCL&KT, Phong
Dao tao phé duyét.

3.2. Bang diém ban cing xuét tir phin mém dao tao, c6 dAy du chir ky cua ca 1 hodc 2
giang vién & cudi mdi trang va cudi bang diém cn giri cho Trung tam PBCL&KT
trong vong 15 ngay lam viéc tinh tir ngay két thuc toan bd dot thi (ndp truc tiép tai
phong lam viéc ctia Trung tim PBCL&KT hoic giri qua dudng buu dién). Gido vu cac
Bo mon theo di va nhdc nhé nhitng giang vién ndp bang diém cham (t5i da khong
qua 20 ngay lam viéc ké tir ngay két thic toan bd dot thi).

3.3. Trung tdim Pam béo chit luong va khao thi thuc hién sao Iuu va ban giao bang
diém cho Phong Dao tao; Phong Dao tao théng bdo diém cho sinh vién; viéc phtc
khao ctia sinh vién (néu c6) thyuc hién theo diing quy dinh hién hanh.

3.4. Moi thay dbi lién quan dén diém thi cta giang vién (néu c6) cin ¢6 don giai trinh
va dugc su phé duyét cia lanh dao B6 mén, Trung tim PBCL&KT va Phong Pao tao.
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